B e

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

CNPJ: 18.243.261/0001-06

Dispde sobre a concessao
de diarias e verbas ressarcitérias da
Cémara Municipal de Serrania,
Estado de Minas Gerais e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Serrania faz saber que os Vereadores

aprovaram e o Prefeito Municipal, sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei fixa os valores e as condi¢gdes de pagamento
de diarias ao Vereador e ao Servidor Publico da Camara Municipal que a
servico do Legislativo tiver que se ausentar do Municipio por periodo superior a

6 horas/dia.

§ 1° Nos casos em que o deslocamento da sede constituir

exigéncia permanente do cargo, o servidor nao fara jus a diarias.

§ 2° Poderao ser ressarcidas as despesas realizadas com
fotocopias, estacionamentos, pedagios, despesas e custas processuais e
outras que forem realizadas, mediante a exibicdo de documentos idéneos,

preferencialmente nota fiscal eletrénica.

Art. 2°. O Vereador ou Servidor Publico da Camara Municipal que
se ausentar do Municipio, a servico do Legislativo, para representa-lo em
outras localidades, em Cursos, Congressos, Convengdes, Seminarios, eventos
de carater civico ou servigos de interesse do Legislativo, fara jus a diaria, que

lhe sera paga, obedecendo-se a Tabela contida no Anexo | desta Lei.

§ 1°. Os valores serdo reajustados anualmente conforme o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor - INPC, ou outro que venha a substitui-lo,

através de Portaria.
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§ 2°. Cada diaria correspondera a um periodo superior a 8 (oito)
horas de afastamento do Vereador e o Servidor Publico do Legislativo, nos
termos do Anexo |, sendo que:

I- nas auséncias superiores a 6 (seis) horas e inferiores a 8 (oito)
horas, o Vereador ou o Servidor Publico do Legislativo fara jus a alimentagéo
parcial.

[l- nas auséncias superiores a 08 (oito) horas, sem pernoite, fara
jus o Vereador e o Servidor do Publico do Legislativo, a diaria de alimentagdo
integral.

Il - nas auséncias superiores a 08 (oito) horas, com pernoite, fara
jus o vereador e o servidor do legislativo, a diaria em regime de pousada.

IV - nos casos em que a Camara Municipal custear, por meio
diverso, as despesas de pousada, o Vereador e o Servidor Publico do

Legislativo, fara jus ao equivalente a diaria sem pernoite.

Art. 3° As diarias previstas nesta Lei destinam-se a indenizar
despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana, quando o
vereador ou servidor publico do legislativo se deslocar da sede do Municipio,

para atender ao disposto no artigo anterior desde que os Cursos, Congressos,

S - Convengdes, Seminarios e eventos ndo oferecam hospedagem e/ou

éIL

2018

alimentagéo, ficando desobrigado da apresentagdo de comprovantes de
gastos.

Paragrafo Unico. O valor das diarias ndao compreende as
despesas com deslocamento, que serdo pagas de conformidade com as

1906 ¢

normas pertinentes a materia.

icado e afixado no local de costume,
4. Cuadro de Avisos desta Prefeitura.

g Art. 4°. O Processo de concessdo de diarias devera obedecer
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b * ...t rigorosamente aos seguintes critérios, com o preenchimento do Relatério de
Atividade/Viagem contido no Anexo I, dirigido ao Presidente da Céamara:
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I. O Presidente da Camara autorizara o valor para a viagem, apos
a analise pela contabilidade de recursos disponiveis, devendo o vereador

requerente descrever com detalhes o que se segue:

a) a indicagdo do destino;

b) a previsdo de hora de saida e de retorno e a quantidade
prevista de diarias;

c) a indicagéo do local (s) ou instituicdes a serem visitados ou
onde o servico sera realizado e ou/ as pessoas ou autoridades a serem
visitadas;

d) a descrigdo objetiva dos servigos a serem executados ou a
identificacdo e programagéo do evento, treinamento, curso, conclave, etc. que

for fazer;
e) O valor unitario das diaria e o total da importancia a ser paga;

Art. 5°. Os Vereadores e Servidores Publicos do Legislativo teréo
direito a concessao de diarias de viagens nao superior ao nimero de 5 (cinco)
por més, e até o limite de 50% (cinquenta por cento) dos seus vencimentos,

pagas antecipadamente.

§ 1°. Quando, pela natureza da viagem, o valor ultrapassar o
limite exposto no caput, as diarias excedentes serdo autorizadas pelo

Presidente da Camara, mediante justificativa fundamentada do Requerente.
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g3 § 2° O pagamento das didrias excedentes deverd se dar ao
™ : wigh ik . . . "
g .0 Vereador e Servidor Publico do Legislativo, em parcelas mensais, que nao
€290 o :

27T ultrapassem o limite previsto no caput, salvo no caso de motoristas que
S S i ; . " :

€3 receberédo adiantamentos mensais de acordo com a previsédo de viagens.

(;;i % oy i 0 o = r o ~ -

oo O % § 3° Para a concessdo de novas diarias no més devera ser
38 2 : ; " o ,

,.i_z?g, 2 incluido no cdmputo do limite imposto do caput deste artigo o valores do
= % @ 't parcelamento das diarias excedentes.
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Quadro de Aviso
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Art. 8% Ao vereador e ao servidor podera ser concedido, através
do regime de adiantamento, regulamentado em norma prépria, numerario para

a aquisigdo de passagens, caso ndo seja utilizado veiculo oficial para viagem.

1°. O Vereador e o Servidor Publico do Legislativo que optar pelo
meio de ftransporte aéreo deverd utilizar a classe econémica, salvo
indisponibilidade do servigo para esta classe.

§ 2°. Sera permitido o uso de veiculo préprio do Vereador ou do
Servidor do Legislativo, em casos que a Camara Municipal n&o disponha de
veiculo préprio, ou que este ndo esteja disponivel, devendo ser ressarcido o

valor do combustivel gasto, condicionado a comprovagéo das despesas
realizadas por ocasido do necessario deslocamento a servigo publico.

Art. 7°. Nao seréao devidas diarias para deslocamento dentro do
préprio municipio.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, sera autorizada a utilizagéo
de veiculo préprio de servidor ou vereador, na circunscrigdo municipal,
mediante a concessdo de verba indenizatéria a titulo de ressarcimento
correspondente ao gasto com combustivel, condicionado a devida

comprovacdo das despesas realizadas para o exclusivo atendimento dos
servigos vinculados ao exercicio da funcéo.

Art. 8°. A despesa de diaria sera realizada mediante empenho
prévio e quitada através de recibo, com especificacdo detalhada sobre o
objetivo da viagem, data de autorizagédo e, quando for o caso, nimero do ato
que aprovou a despesa para o favorecido, exceto:

I. quando nos casos devidamente justificaveis o processamento
acontecer no decorrer do afastamento, fazendo-se nesse caso, o crédito ao
vereador e ao servidor;

www.serrania.mg.gov.br
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Il. quando a quantidade de diaria necessaria for maior que a
prevista no planejamento feito.

Paragrafo tnico. Em hipétese alguma podera ser autorizada a

concesséo de indenizagbes apods a realizagdo do evento que deu origem ao
pedido.

Art. 9°. A percepcdo de diarias ndo tem qualquer vinculagdo
remuneratéria, ndo podendo integrar vencimentos ou vantagens e nem
acarretara contribuigao previdenciaria.

Art.10. O vereador ou servidor que programar viagens e receber
antecipadamente diarias e por algum motivo ndo concretizar o afastamento,
restituira integralmente o valor recebido em até 05 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico - Quando ocorrer o retorno da viagem antes da

data prevista, devera realizar a devolucé@o das diarias remanescente em até 05
(cinco) dias uteis.

Art. 11. Devera o Vereador e o Servidor Publico do Legislativo,
sob pena de devolugdo do valor recebido, entregar relatério pormenorizado das
atividades exercidas fora do municipio, conforme Anexo lll, no prazo de até 5

(cinco) dias uteis contados do seu retorno, acompanhado de um dos seguintes
documentos:

| - cépia do certificado de participagdo no curso, congresso,
seminario ou convencgao assistida;

Il - comprovante de presenga no local quando se tratar de

reunides de cunho social, contatos politicos ou outro evento de carater civico,
ou de interesse da Camara.

§ 1°. Em caso de descumprimento das disposi¢des deste artigo, o
vereador e/ou servidor do legislativo terdo descontados os valores de diarias
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recebidos integralmente em folha, sem prejuizo de outras sanc¢des legais.
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§ 2°. Cabe ao Controlador Interno examinar a prestagéo de contas
e seus documentos, opinando pela rejeigdo ou aprovagéo, encaminhando para

decisao final do Presidente da Camara.

Art. 12. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Lei o ordenador de despesas e o controlador

interno na medida de seus atos.

Art. 13. Fica a Mesa Diretora autorizada a baixar normas

complementares a esta Lei, no limite de sua competéncia.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se a Resolugéo 02 de 13 de junho de 2005.

Serrania, 19 de junho de 2018.

Iy

Luiz Gonzaga Ribeiro Neto
Prefeito Municipal

= ~do no local de costume. E

Cubticado e afixe -
iens dasta Prefeitura.
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MODELO DE REQUERIMENTO DE DIARIA

| Nome do Vereador(a): Matricula do servidor:
Setor:
Nome do Servidor(a): Cargo/Funcéo:
Nivel escolaridade:
N° Banco: N° Agéncia: N° conta p/ depdsito:
CPF.: RG.: CBO+Cdd. do cargo:
End.: N° didrias: Valor Unitdrio | Valor Total (RS)
RS)
Fone: cel.: e-mail:
Origem da viagem: UF: Destino da viagem: UF:
Data da saida: Hora da saida: Data do retorno: Hora do retorno:
Tipo de didrias: Natureza da didria:
Dentro do Estado [ Alim. Parcial — de 06 hs & 08 hs - até 200 km O
Fora do Estado a Alim, Integral — acima de 08 hs, s/ pernoite — até 200 km a
Internacional O Pousada — até 200 km O
Dentro do Municipio [ Alim. Parcial —de 06 hs & 08 hs - acima 200 km O
Alim, Tntegral — acima de 08 hs, s/ pernoite - acima 200 km O
Pousada - acima 200 km e até 500 km O
Pousada acima de 500 km O

Tipo de Transporte: Aérea L1  Terrestre O Vefeulo /Orgéo informar modelo e placa:

Objetivo da viagem: Veiculo /Préprio informar modelo e placa:

N° do Ato : Data do Ato: | N° da lei de concessdo de didria: N° do bilhete de passagem:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem/Prestagio de Contas Autorizagfio Contabilidade:
acompanhado de comprovantes de passagens, comprovantes de participagdo
em cursos € demais documentos que comprovem a realizag@o da viagem,
conforme disposto no Art. 11 da Lei /2018 devidamente atestados, no
prazo de (05) dias a contar da data de retorno da viagem ao municipio de Autorizagio Presidente:
origem, sob pena de sofrer as sang0es cabiveis.

Assinatura do Servidor/Carimbo

Obs.:

1 - A matricula e o CBO+Céd. do cargo pode ser adquirido junto & Secretaria Municipal de
Administragio no setor Folha de Pagamente.

2 — Encaminhar juntamente com a CI de solicitago.

3 — Nos campos Tipo de diarias ¢ Natureza da diaria, assinalar o quadro correspondente.

4 — O ntimero do bilhete de passagem ¢ obrigatério. O servidor teré que informar & Contabilidade antes de c//',\/
viajar.



CAMARA MUNICIPAL DE SERRANIA - MG

ANEXO - [II

Projeto de Lei n® 51 de 14 de junho de 2018

) UNIDADE:
RELATORIO DE VIAGEM
NOME: CARGO/FUNCAO:
EMPENHO N° INICIO DA VIAGEM TERMINO DA VIAGEM
DATA: DATA:
HORA: HORA.:.
VALOR RECEBIDO VALOR UTILIZADO SALDO
OBJETIVO DA VIAGEM:
ROTEIRO DA VIAGEM
LOCALIDADE DATA HORA MEIO DE OBSERVACAO
TRANSPORTE
PART
CHEG
METAS ALCANCADAS:
JUSTIFICATIVA:
SERVIDOR: PRESIDENTE DA
CAMARA
DATA ASSINATURA
OLADOR
CONER O Aprovagao [IRejeigao
INTERNO:
DATA ASSINATURA DATA CARIMBO E ASSINATURA
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