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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - (DFD)

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Setor requisitante: Departamento de Administragdo

Responsavel - pela Diretor: Rodrigo Silva Candido

demanda:

Matricula: 111300

E-mail .. . .

institucional: administracao@serrania.mg.gov.br

Telefone: 35— 3788-0242

2. IDENTIFICAQAO DA DEMANDA
Contratacdo de empresa especializada para confecgdo e montagem de

Objeto: carnés de IPTU, ISS E TAXAS, para as atividades do Setor de
Tributagdo e Arrecadacao.

3. JUSTIFICATIVA

Atender as necessidades de arrecadacdo segundo a Lei Complementar n° 80/2021 da
Secretaria Municipal de Fazenda, ou seja, do setor de Tributos/Fiscalizacdo. A contratacdo
de empresa especializada para a confec¢do, montagem e eventual distribuicdo dos carnés de
IPTU, ISS e demais taxas municipais € medida imprescindivel para garantir a continuidade e
a eficiéncia das atividades do setor de Tributacdo e Arrecadacdo do Municipio. O Setor de
Tributos possui como atribuicdo principal a gestdo da receita tributaria municipal, sendo
responsavel pela emissdo e envio dos carnés tributarios que garantem a arrecadacdo dos
tributos que compdem parte significativa do orgamento municipal. A confeccdo e entrega
desses documentos devem ser realizadas com elevado padrdo de qualidade, preciséo e dentro
dos prazos legais estabelecidos, de modo a assegurar a arrecadacdo tempestiva dos tributos e
a ndo interrupcdo da prestacdo dos servigos publicos. Diante da complexidade técnica
envolvida na geracdo dos carnés — que exige impressao de dados variaveis, personalizagdo
conforme o contribuinte, controle de cddigos de barras, formatagdo adequada, manuseio e
organizacéo logistica— e considerando que a Administracdo Publica ndo dispde de estrutura
fisica, recursos humanos especializados nem equipamentos adequados para essa demanda,
justifica-se plenamente a terceirizagdo deste servigo. Alem disso, a contratacdo de empresa
especializada assegura a padronizagdo dos documentos fiscais, 0 cumprimento de prazos
legais para emissdo e envio, e minimiza falhas que poderiam comprometer a arrecadacao,
gerar retrabalho ou até mesmo levar a judicializacdo de cobrancas por parte de contribuintes.
Assim, com base no interesse publico, na legalidade, na economicidade e na eficiéncia da
gestdo tributéria, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para a confeccao e
montagem dos carnés tributarios, garantindo-se a manutencao da arrecadagcdo municipal e o
pleno funcionamento do setor de Tributagdo e Arrecadacéo.
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4. INDICACAO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

A equipe de planejamento da presente contratacdo sera composta pelos seguintes membros,
0s quais possuem ciéncia da sua indicagéo:

Nome: Marissa Rossi Ferreira Cunha,
Cargo: Gestora de recursos humanos, arrecadacao e tributos
Matricula:

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO
(PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO)

Estima-se o valor total da contratacdo em R$ 4.910,40 (quatro mil, novecentos e dez reais e
quarenta centavos).

6. DATAPRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo deverd ser formalizada até 22/04/2026, de modo a permitir o inicio
da execucdo do objeto em tempo habil.

7. VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OUTRA CONTRATACAO

X | N&o ha vinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relagdo a outra; ou

Ha vinculacdo ou dependéncia desta contratacdo em relacédo a seguinte:

8. PRIORIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo possui 0 seguinte grau de prioridade:

X | Alta;

Média;

Baixa.
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9. INDICACAO DE RESERVA DE DOTACAO ORCAMENTARIA E
RECURSOS FINANCEIROS

Atendendo a solicitacdo, quanto a existéncia de saldo orcamentario para o exercicio de 2026,
informamos que ha saldo suficiente para atender as despesas mencionadas na seguinte ficha: As
despesas correspondentes a realizagdo da contratacdo correrdo a conta da dotagdo or¢amentaria, do
Orcamento geral da Prefeitura Municipal de Serrania, para o exercicio de 2026: Projeto:
02.002.001.04.123.0012.2011.3.3.90.39.00 - Manutencdo das Atividades da Chefia de Tributos e
Arrecadagao - 1.500.000.0000.000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos. Elemento: 3.3.90.39.00
- Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica. Ficha 371/2026.

Valor R$ R$ 4.910,40 (quatro mil, novecentos e dez reais e quarenta centavos).

Contador(a)

DEPARTAMENTO DE FAZENDA

Quanto a programacédo financeira, fica o valor estimado incluido na programagdo financeira no
importe de R$ 4.910,40 (quatro mil, novecentos e dez reais e quarenta centavos), sendo que os valores
decorrentes da aquisicdo dos produtos/servicos serdo remunerados através do éxito e serdo
dispendidos apenas apds a comprovacao do incremento da receita.

Bruna Mara Ferreira
Diretora de Dep. Fazenda

Encaminhado a autoridade superior para a devida autorizacéo.
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10. AUTORIZACAO

Submeto este documento de formalizacdo de demanda para analise e deliberacdo acerca de
Sseu prosseguimento.

A solicitacdo eletronica, a pesquisa de pregos, a documentacdo da empresa que ofertou o
menor preco e o termo de referéncia contendo o objeto, a justificativa, o objetivo e descri¢do
dos produtos/servigos esta em anexo, para eventuais esclarecimentos, caso seja necessario.

Rodrigo Silva Candido
Diretor Departamento de Administracao

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a abertura de procedimento de
licitacdo/dispensa e a continuidade do procedimento destinado & contratacéo em tela, declaro
para fins do disposto no Art. 16 da Lei Complementar 101/2000, que as despesas decorrentes
deste objeto correrdo por conta dos recursos financeiros do Tesouro Municipal, nas dotacfes
indicadas pelo Setor de Contabilidade, havendo adequacgédo or¢camentaria e financeira com a
Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual de Acdo Governamental
e a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

Considerando que a publicacdo de edital é preferencial e ndo obrigatoria, contudo, a sua ndo
divulgacdo deve ser justificada, determino a realizagcdo de dispensa de licitagdo sem a
divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, para
obtencdo de propostas adicionais, nos termos do 8 3° do artigo 75 da lei federal n.°
14.133/2021, considerando o artigo 3°, X do decreto municipal n.° 2275 de 02 de Julho de
2025, que dispde sobre o procedimento para pequenas compras e prestacao de servigos de
pronto pagamento, estabelecido no artigo 95 8§ 2° da lei n.° 14.133/2021 e considerando 0s
valores baixos dos servicos, a celeridade e economicidade processual.

Diante do exposto, reafirmamos nosso compromisso com a legalidade e a publicidade dos
atos administrativos, assegurando que a auséncia da publicacdo ndo compromete a lisura e a
competitividade do processo licitatorio.

Solicito a instauracdo e autuacdo do processo de dispensa e também que ja elabore a
respectiva minuta de contrato para a referida aquisi¢do dos servicos, encaminhando-se apos
0 certame, ao agente de contratagdo e a Assessoria Juridica Municipal para pareceres, se for
0 caso.

Serrania, 07 de abril de 2026.

Alexandra Maria de Oliveira Dias Bueno
-Prefeita Municipal-




