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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa: Departamento de Educagéo.

1. OBJETO. (ART. 6°, XXII1, “a, lei 14.133/21).

1.1  Contratacdo de empresa prestacdo de servicos para CESSAO DE DIREITO
DE USO DE SISTEMA DE GESTAO ESCOLAR E DIARIO ELETRONICO DO
PROFESSOR COM HOSPEDAGEM, MANUTEN(;AO E SUPORTE TECNICO
PARA USO DAS ESCOLAS MUNICIPAIS, CONFORME as especificagOes
constantes na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. PRECOS ESTIMADOS

UNITARIO TOTAL

Cessdo de uso de sistema web de Gestao
1 Escolar, plataforma educacional e Diario
Eletronico do professor com funcionali-
dade para matriculas, lancamento de con-
tetidos, presencas, avaliacdes, notas, ficha
individual e historico escolar do aluno,
declaragao de transferéncia, declaragiao de
frequeéncias, relatérios de apoio a busca mensal. 12 RS RS
ativa para evitar evasio escolar.
Manutencio da plataforma e backup dia-
rio da base de dados.

Hospedagem em solu¢io em nuvem com
dominio de acesso e personalizado para o
municipio.

Suporte em horario comercial.

2 Treinamento presencial no municipio servico 1 R$ R$

1.1  Os servicos sdo de natureza comum, conforme justificativa constante nesse termo
de referéncia.

1.2  Declara-se que os itens de servi¢os possuem qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam.

1.3 Naforma exigida pelo art. 19, §2° da Lei n.° 14.133/2021, cumpre esclarecer que
ndo foi utilizado o Catalogo Eletronico de Padronizacéo, instituido por meio da Portaria
SEGES/ME n.° 938, de 02 de fevereiro de 2022, tendo em vista que, até o presente
momento, ndo consta no referido catalogo o servigo/produto acima descrito.

1.4  Daempresa provisoriamente vencedora, podera ser exigida avaliagdo técnica para
emissdo de parecer, que se favordvel, sera declarada vencedora do certame. Caso

contrario, convocara as remanescentes até apurar avaliacdo técnica favoravel. A avaliagao
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técnica sera realizada pela diretora do departamento de Educacéo e 2 professores da rede

publica de ensino.

2. VIGENCIA. PRAZO DO CONTRATO. (ART. &%, XXIII, “a”, lei 14.133/21)

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, contados da assinatura do
contrato na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser prorrogado caso seja
de interesse da administracdo e mais vantajoso, considerando ser servigos continuos. A
Administracdo terd a opc¢do de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem. A extingdo mencionada acima ocorrera apenas na proxima data de
aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado
da referida data.

3. FUNDAIyIENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAQO. (ART. 6, XXIIL, “b”, lei 14.133/21)

3.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Secretaria Muni-
cipal de Educacdo quanto a modernizagdo, organizacao e eficiéncia na gestdo das infor-
mac0Oes escolares da rede municipal de ensino. A utilizagdo de sistema informatizado de
gestdo escolar, aliado ao diario eletronico do professor, possibilita o controle integrado
de dados académicos e administrativos, garantindo maior seguranca, agilidade e confia-
bilidade no tratamento das informacdes educacionais.

3.2. Atualmente, as institui¢des de ensino demandam ferramentas tecnoldgicas que auxi-
liem no gerenciamento das atividades pedagdgicas e administrativas, como controle de
matriculas, registro de frequéncia, lancamento de notas, acompanhamento do desempe-
nho escolar, emissdo de relatérios e comunicagéo entre escola, professores, alunos e res-
ponsaveis. Nesse contexto, a implantacdo de um sistema de gestdo escolar com diario
eletronico permite a centralizacdo dessas informagdes em ambiente digital, facilitando o
acesso, a atualizacdo e o acompanhamento em tempo real.

3.3. A contratacdo de empresa especializada para a cessdo do direito de uso do sistema,
com hospedagem, manutencdo e suporte técnico, mostra-se necessaria para garantir o
pleno funcionamento da plataforma, a seguranca dos dados armazenados e o atendimento
continuo as demandas das unidades escolares e da administracdo publica. Além disso, a

disponibilizacdo de suporte técnico especializado contribui para a solucdo de eventuais
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problemas operacionais, bem como para a capacitacdo e orientacdo dos usuarios do sis-
tema.

3.4. Ressalta-se ainda que a adocéo de ferramentas digitais no &mbito da educacdo publica
promove maior eficiéncia administrativa, transparéncia e padronizacdo dos procedimen-
tos escolares, reduzindo a utilizacdo de documentos fisicos e possibilitando maior con-

trole e acompanhamento das atividades educacionais por parte da gestdo municipal.

3.5. Dessa forma, a contratacdo pretendida justifica-se pela necessidade de aprimorar a
gestdo educacional do municipio, garantindo maior eficiéncia, organizacdo e qualidade
na prestacéo dos servicos educacionais oferecidos a comunidade escolar.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO. (aRT. 6, Xxiil,

“C”, LEI 14.133/21).

4.1. A solugéo consiste na contratacdo de empresa especializada para a cessao de direito
de uso de sistema informatizado de gestdo escolar integrado ao diario eletrénico do pro-
fessor, destinado ao atendimento das escolas da rede municipal de ensino. O sistema de-
verd ser disponibilizado em ambiente online, com acesso via internet, incluindo hospeda-
gem, manutencdo, atualizagdes e suporte técnico durante toda a vigéncia contratual.

4.2. A plataforma devera permitir o gerenciamento das principais atividades administra-
tivas e pedagdgicas das unidades escolares, tais como cadastro de alunos, controle de
matriculas, registro de frequéncia, lancamento de notas, emissao de relatorios e utilizacdo
do diario eletrdnico pelos professores.

4.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, a contratacdo contempla a implantacdo do
sistema, sua parametrizagdo conforme as necessidades da rede municipal, treinamento
dos usuarios, bem como manutengdo e suporte técnico continuo, garantindo o adequado
funcionamento da solucéo, a seguranca das informacGes e a continuidade dos servicos

educacionais.

5. REQUISITOS DA CONTRATAQAO. (ART. 6°, XXIII, “”, lei 14.133/21).

51 A contratada deverd prestar os servicos em total conformidade com as
especificacOes técnicas e demais exigéncias definidas pela Contratante;

5.2  Osservicos fornecidos devem atender as Normas Técnicas Brasileiras e legislacdo

especifica aplicavel.
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5.3 A Contratada deverd arcar com todos 0s custos e logistica relacionados ao

fornecimento e entrega dos servicos nas localidades informadas.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO. (ART. 6*, XXIIL, “e”, lei 14.133/21).
6.1  Aexecucdo do contrato devera ser realizada em conformidade com as disposi¢des

constantes no item 7 e 8 deste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZACAO DO CONTRATO. (ART. ¢
XXIIL “f, lei 14.133/21).

7.1 A gestdo serd realizada pela Diretora do Departamento de Educacdo, Janaina
Moreira Miguel Pecanha.
7.2 O responsavel pela gestdo e pela fiscalizacdo do contrato deverd observar as

disposicdes constantes no Decreto Municipal 2110/24.

8. CRITERIOS DE MEDIC}AO E DE PAGAMENTO. (ART. 6°, XXIII, “g”, lei 14.133/21).
8.1  Recebimento do Objeto

8.1.1 Os servigos deverdo ser realizados no Municipio de Serrania/MG.

8.1.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
pelo fiscal para posterior verificagdo de conformidade.

8.1.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.1.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
perfeita execucdo do contrato.

8.2  Liquidacéo

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢é@o, prorrogaveis por igual
periodo.

8.2.2 O setor competente devera verificar se na nota fiscal ou no instrumento de

cobranca equivalente constam as informacdes necessarias para a liquidacao da despesa.
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8.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacéo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

8.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e da documenta¢do mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3  Prazo de pagamento

8.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacédo

da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.
8.4  Forma de pagamento

8.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR. (ART. &, xxiil,

“h”, LEI 14.133/21).

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

DISPENSA, conforme artigo 75, Il § 3° da lei n.° 14.133/2021, com adogdo do critério

de julgamento pelo menor preco.

10. EXIGENCIAS DE HABILITAQAO—PESSOA JURIDICA

10.1 No caso de empreséario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

10.2  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e a Gltima alteracdo contratual,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores (a
comprovagdo do registro podera ser feita mediante certiddo, carimbo ou chancela da

respectiva Junta Comercial, aposta no documento);
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10.3 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

10.4 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br,
ou;

10.5 Documento de identificacdo dos socios da empresa com nimero do CPF e RG;
10.6 Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ). O documento devera ser expedido no maximo 90 (Noventa)
dias antes da data do recebimento dos envelopes.

10.7 Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual; Prova de Inscricdo no CNPJ;

10.8 Prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
a apresentacdo da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei, certidéo negativa ou positiva com efeito negativa, em vigor.

10.9 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual- Certiddo que comprove
regularidade fiscal perante o Estado ou Distrito Federal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei, Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativa,
em vigor;

10.10 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei mediante apresentacao de certiddo emitida
pela Secretaria competente do Municipio, Certiddo Negativa ou Positiva com efeito
Negativa, em vigor;

10.11 Prova de regularidade relativa ao FGTS- Fundo de Garantia por Tempo de
Servico, emitida pela Caixa Econdmica Federal, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

10.12 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, que demonstre cumprimento

dos encargos sociais instituidos por lei;



. PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

<)

’:?"""‘“%3’ CNPJ: 18.243.261/0001-06

10.13 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de
2011, em vigor;

10.14 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, expedida ha menos de 90 (noventa) dias.

10.15 Alvara de localizag&o e funcionamento, com validade para o exercicio 2024;
10.16 Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, compativel com o objeto licitado, ou seja Curso de formacdo de Método
Fonico.

10.17 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal,
Declaracao que ndo emprega trabalhador menor nas situac6es de proibicéo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos;

10.18 Declaracdo de enquadramento de microempresa, empresa de pequeno porte, se for
0 caso;

10.19 Declaracdo de atendimento pleno a todos os requisitos de habilitacéo.

11.  OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
11.2  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

11.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.4  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

115 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

11.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinado.
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12. OBRIGAQOES DA CONTRATADA:

12.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no instrumento
convocatorio, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

12.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos;

12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de1990);
12.4  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.5 Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato;

12.6  Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Prefeitura Municipal de Serrania/MG.

12.7 Responder pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de
Serrania/MG, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento do
produto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Prefeitura Municipal de Serrania/MG.

12.8 Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Prefeitura Municipal de Serrania/MG, quando esses tenham sido
ocasionados por seus empregados durante o fornecimento do produto;

12,9 Efetuar a troca dos produtos considerados sem condigdes de uso, no prazo
constante no Termo de Referéncia, contado do recebimento da comunicagdo expedida
pelo Setor competente;

12.10 Comunicar ao Servico competente da Prefeitura Municipal de Serrania/MG, por
escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar
necessario;

12.11 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo e no ato da assinatura de contrato ou outro documento equivalente;

12.12 A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciario,

fiscais e comerciais, resultantes da execucdo deste contrato.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO. (ART. ¢, XXIIL, “0", lei
14.133/21).
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13.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.900,00 (dezesseis mil e

novecentos reais).

14. ADEQUAQAO ORCAM ENTARIA. (ART. 6°, XXIIL, <, lei 14.133/21).

14.1 As despesas correspondentes a realizagdo da contratagdo correrdo a conta da
dotacdo orcamentaria, do Orcamento geral da Prefeitura Municipal de Serrania, para o
exercicio de 2026 e a correspondente para O exercicio posterior, se necessario:
02.004.001.12.361.0018.2019.3.3.90.39.00 - Manutencdo da Rede de Ensino
Fundamental 1.550.000.0000.000 - Transferéncia do Salario-Educacdo. Elemento:
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - 1.550.000.0000.000 -
Transferéncia do Salario-Educacdo. Ficha 136/2026.

Serrania/MG, 09 de marco de 2026.

Leonardo José Martins Bernardes
Gestor de Patrimonio



