.k PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

CNPJ: 18.243.261/0001-06

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL n° 62/2017.
PROCESSO n®° 162/2017.

O MUNICIPIO DE SERRANIA torna publico, para ciéncia dos interessados que por intermédio do
pregoeiro, designado pela Portaria n® 022/2017 de 02 de janeiro de 2017, que realizara licitacio na
modalidade PREGAO PRESENCIAL. O recebimento e abertura dos envelopes de proposta e habilitagio
ocorrerdo no dia 18 de AGOSTO de 2017, as 13:00 horas (horario de Brasilia), no seguinte endereco: Rua
Farmaceutico Jodo de Paula, n.° 210, centro, em Serrania/MG.

A presente licitacdo, cujo tipo é o de MENOR PRECO POR ITEM, sera integralmente conduzida pelo
pregoeiro, assessorado por sua equipe de apoio, sendo regido, pela Lei n® 10.520/02, subsidiariamente pela
Lei n® 8.666/93 com alteracdo posterior e pela Lei Complementar n® 123/06 com altera¢des e, consoante as
condicdes estatuidas neste instrumento convocatorio e seus anexos, constantes do processo indicado acima.

I1- DO OBJETO

O objeto da presente licitacio é a execucio indireta de servicos de ASSESSORIA TECNICA, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia em anexo.

A) Elaboracao de planos de trabalho, acompanhamento da execucdo de convénios e contratos de
repasse, bem como apoio para elaboracao de prestacdo de contas dos recursos recebidos, com o uso
das ferramentas SIGCON - Sistema De Gerenciamento De Convénios Do Estado De Minas Gerais
E Do SICONYV - Sistema De Convénios Do Governo Federal;

B) Elaboracdo dos instrumentos de Planejamento a fim de nortear a Elaboracdo da Lei Orcamentaria
Anual (LOA) compativel com o Plano Plurianual (PPA) e Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO) de
acordo com prazo estabelecido na Lei Organica;

C) Desenvolvimento, acompanhamento, suporte e assessoramento aos servidores do “Departamento
Pessoal e Recursos Humanos”, nas rotinas de processamento da Folha de Pagamento, emissao de
pareceres sobre assuntos ligados ao setor quando solicitado, inclusive incidéncia de tributos, neste
municipio, assegurando a tempestiva transmissdo das obrigacdes acessorias, tais como SEFIP,
RAIS, DIRF, CAGED, como também acompanhamento das ocorréncias que por ventura ocorrem,
junto a RFB (Receita Federal do Brasil) e a PGFN.

1.1. Estima-se conforme planilhas constantes no Projeto basico o valor mensal de R$ 3.533,33(trés mil
quinhentos trinta trés reais e trinta trés centavos). Os precos indicados no Anexo I sdo estimados e pré-
estabelecidos mensalmente.

II - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

2.1. As empresas que desejarem participar do pregdo deverao entregar ao pregoeiro dois envelopes fechados
indicando, respectivamente, “PROPOSTA” e ”DOCUMENTACAO”.
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2.2. Os Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR — Aviso de Recebimento) deverao
remeté-los ao enderego constante do preambulo deste edital, aos cuidados do pregoeiro.

2.3. Em hipdtese alguma serdo recebidos envelopes apds a abertura do primeiro envelope de proposta
comercial pelo pregoeiro e 0 municipio nao se responsabiliza por eventuais desvios de documentos enviados
ou envelopes intempestivos.

2.4. Nao poderao participar as interessadas que se encontrem sob o regime falimentar, empresas estrangeiras
que ndo funcionem no Pais, nem aquelas que estejam impedidas de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Serrania, ou que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administragao Publica.

2.5. Os interessados em se CREDENCIAR deverao apresentar-se na sessao publica do pregdo munidos dos
seguintes documentos:

a) Todos os participantes — original e cdpia do documento de identificagdo oficial, com foto e validade em
todo o territorio nacional e ato constitutivo da empresa, estatuto ou contrato social em vigor, que comprove os
poderes do préprio interessado presente ou do outorgante da procuragao ou da carta de preposicao ou de
preposto, dependendo do caso;

b) Representantes constituidos — procuragao que o nomeie a participar deste procedimento licitatério em
nome da empresa licitante e que comprove os necessarios poderes para formular verbalmente lances de
precos, negociar, prestar declaracdes, desistir de recorrer ou motivar a intencdo recursal, assinar a ata e
praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame;

c) Prepostos — carta de preposi¢do ou de preposto que o autorize a participar deste procedimento licitatdrio
em nome da empresa licitante e que comprove os necessarios poderes para formular verbalmente lances de
precos, negociar, prestar declaracdes, desistir de recorrer ou motivar a intencdo recursal, assinar a ata e
praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame;

2.6. Caso os interessados nao sejam credenciados, ficarao impossibilitados de se manifestar na sessao publica,
em nome da empresa licitante, bem como praticar todos os atos pertinentes ao presente certame.

2.7. As empresas interessadas em participar que estiverem cadastradas no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores — CRC da Prefeitura Municipal de Serrania terdo a regularidade confirmada por meio de
consulta “ON-LINE”, no momento oportuno da licitacao.

2.9 Os documentos necessarios a habilitacio poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia (exceto por fac-simile) autenticada por meio de cartério competente, ou publicacio em drgao da
imprensa oficial, ou ainda, por copia, desde que acompanhada do original para conferéncia e autenticaciao
pela Divisao de Licitacdo ou pelo Pregoeiro ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

2.10 Sob pena de inabilita¢do, todos os documentos apresentados para habilitacao deverdo estar em nome do
licitante e, preferencialmente, com niimero do CNPJ e enderego respectivo, observando-se que:

2.10.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
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2.10.2. Se o licitante for a filial, todos 0os documentos deverdo estar em nome da filial;

2.10.3 Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverao ser apresentados tanto os
documentos da matriz quanto os da filial;

2.10.4 Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

III - DAS DECLARACOES
3.1. Instaurada a sessao, os interessados em participar da disputa apresentarao:

a) declaragdo, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacao e de fatos impeditivos,
na forma do art. 4% inc. VII, da Lei n® 10.250/02, anexo IV;

3.2. Em caso de participagdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa a estas equiparadas,
a declaracdo devera obedecer ao anexo VII deste edital, informando sua condigao empresarial atual.

3.3. Os interessados que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR deverdao apresentar as
declaragdes(anexo IV e VII) dentro de um terceiro envelope, contendo na parte externa a palavra
”DECLARAC()ES”, o n?® do pregao, nome da empresa, local, data e hora da realizagao do certame.

IV - DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

4.1. Por forca da Lei Complementar n° 123/06 com alteragbes posteriores, as microempresas — MEs, as
empresas de pequeno porte — EPPs e as estas equiparadas — COOPs que tenham interesse em participar deste
pregao deverao observar os procedimentos a seguir dispostos:

a)as licitantes que se enquadrem na condigdo de ME, EPP ou COOP, e que eventualmente possuam alguma
restricdo no tocante a documentagao relativa a regularidade fiscal, deverao consignar tais informacdes

"o,

expressamente na declaragao prevista no item 3.1, “a”;

b) no momento da oportuna fase de habilitacao, caso a licitante detentora da melhor proposta seja uma ME,
EPP ou COOP, devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda a documentacdo exigida neste edital,
ainda que os documentos pertinentes a regularidade fiscal apresentem alguma restrigao.

c) como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacdo para MEs, EPPs ou COOPs,
entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas por MEs, EPPs ou COOPs,
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta classificada ofertada por empresa
comum.

4.2, Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte modo:

a) a ME, EPP ou COOP mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao;
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b) a nova proposta de preco mencionada na alinea anterior devera ser INFERIOR aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que o objeto licitado sera adjudicado em favor da detentora desta nova
proposta (ME, EPP ou COOP), desde que seu preco seja aceitdvel e a licitante atenda as exigéncias de
habilitacao;

¢) ndo ocorrendo a contratacdo da ME, EPP ou COOP, na forma da alinea anterior, serdao convocadas as MEs,
EPPs ou COOPs remanescentes, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs, EPPs e COOPs que se encontrem enquadradas
no item 4.1., alinea ¢, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

e) na hipdtese da nédo contratacdo nos termos previstos no item 4.1., alinea c, o objeto licitado sera adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial nao tiver sido apresentada por
ME, EPP ou COOP.

V - DA PROPOSTA
As licitantes deverdo apresentar envelope lacrado, tendo no frontispicio os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

RUA FARMACEUTICO JOAO DE PAULA, N.° 210, CENTRO, EM SERRANIA/MG
PREGAO PRESENCIAL n° 62/2017 PROCESSO n® 162/2017.

ENVELOPE "1" - PROPOSTA DE PRECOS

(DADOS DA EMPRESA)

5.1. Na parte externa do envelope devera constar a palavra “PROPOSTA”. A proposta devera ser impressa
em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras,
entrelinhas ou no préprio formulario que integra o presente edital. Suas folhas devem estar rubricadas e a
ultima datada e assinada pelo proponente ou seu representante legal, devendo constar:

a) nome (identificacdo) da licitante, endereco, nimero de telefone e/ou fax, CEP e n® do CNPJ;

b) preco apresentado deve discriminar as caracteristicas dos servigos cotados, que devem estar em
conformidade com as descritas no Anexo I deste edital, indicando o valor global, expresso em algarismos, a
marca (uma unica) e modelo, se for o caso;

) uma Unica cotagao de preco, marca e modelo (para cada item), se for o caso;

d) prazo de atendimento, o qual ndo podera ser superior 10(dez) dias a partir do recebimento da Ordem de
Servico ou autorizagdo de fornecimento.

5.2. A simples participa¢do neste certame implica:
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a) a aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) que o preco apresentado abranja todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagdo (a exemplo de
impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e gastos com transporte), bem como
os descontos porventura concedidos;

c) que a licitante vencedora se comprometa a efetuar os servigos no preco e prazo constantes de sua proposta;

d) que o prazo de validade da proposta seja de 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para sua
entrega.

5.3. Até dois dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do pregao, quanto as falhas ou irregularidades
que o viciarem.

5.4. Nao serao admitidos cancelamentos, retificagdes de pregos ou alteragdes nas condi¢des estabelecidas, uma
vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas cotagdes de precos, serao de inteira
responsabilidade do proponente, nao lhe cabendo, no caso de erro para mais e consequente desclassificagao,
qualquer recurso, nem tampouco, em caso de erro para menos, eximir-se do fornecimento do objeto da
presente licitagao.

VI - DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. No dia, hora e local designados neste edital, o pregoeiro receberd, em envelopes distintos e devidamente
fechados, as propostas comerciais e os documentos exigidos para habilitagao.

6.2. Abertos os envelopes com as propostas, sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com
o0s requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio, sendo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacio que comprove que os custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e serao desclassificadas as propostas que apresentarem valor
superior ao limite estabelecido pela administracdo, apos a fase de lances;

c) apresentarem precos total ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.3. Apds o pregoeiro declarar a abertura da sessao, nao mais serdo admitidos novos proponentes.

6.4. A indicacao nos envelopes, caso esteja incompleta ou com algum erro de transcri¢ao, desde que nao cause

duvida quanto a seu contetiddo ou nao atrapalhe o andamento do processo nao serd motivo para exclusao do
procedimento licitatorio.
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6.5. No curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos de até 10%(dez por
cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacao do vencedor.

6.6. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no item anterior, o pregoeiro classificara
as melhores ofertas seguintes as que efetivamente ja tenham sido por ele selecionadas, até o maximo de trés,
quaisquer que sejam os precos oferecidos.

6.7. As licitantes selecionadas na forma dos itens 6.5. e 6.6. sera dada oportunidade para nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de
maior preco.

6.8. Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, sera realizado um sorteio para definir
qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal.

6.9. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.

6.10. Podera o pregoeiro negociar com as licitantes visando estabelecer um tempo razoavel de valores entre os
lances ofertados.

6.11. Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor prego.

6.12. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo pregoeiro, implicara exclusao da
licitante apenas da etapa de lances verbais.

6.13. Apos esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e serdo organizadas as propostas, em ordem crescente,
exclusivamente pelo critério de menor preco por item.

6.14. O pregoeiro negociara em ato publico diretamente com o proponente primeiro classificado para que seja
obtido pre¢o melhor e, ato continuo, examinard sua aceitabilidade, conforme este edital e seus anexos,
decidindo motivadamente a respeito.

6.15. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condi¢des de habilitacdo somente da licitante
que a tiver formulado.

6.16. Se a oferta nao for aceitavel ou se a proponente nao atender as exigéncias de habilitagdo, o pregoeiro
examinard as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta, sendo a
respectiva proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta, apos
o transcurso da competente fase recursal.

6.17. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o licitante sera declarado vencedor do certame,
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase
recursal.

6.18. Da reuniao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas todas as ocorréncias e que, ao final,
sera assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes.
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6.19. Verificando-se, no curso da anadlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital e seus
anexos, a proposta sera desclassificada;

6.20. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagao impressa e na proposta eletronica,
prevalecerdo as da proposta impressa;

6.21. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e seus anexos;
6.22. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e, ndo havendo lances, o desempate se fara por sorteio;

6.23. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a
analise das propostas e da documentagdao, devendo as licitantes atender as solicitacdes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocacao;

6.24. Caso exista algum fato que impeca a participacao de alguma licitante, ou a mesma tenha sido declarada
inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, esta sera desclassificada do certame, sem
prejuizo das sangOes legais cabiveis.

6.25. Quando a proponente vencedora ndo apresentar situagao regular, no ato da assinatura do contrato, sera
convocada outra licitante, que devera aceitar nas mesmas condi¢des da sua proposta, observada a ordem de
classificagdo, para tal, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis, observado o
disposto no item X deste edital;

6.26.. Se a licitante vencedora recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera aplicada a regra
estabelecida no subitem anterior.

6.27. Apods a assinatura do contrato pela empresa vencedora da licitagdao, serao devolvidos os envelopes de
habilitagdo fechados e lacrados das licitantes participantes e nao vencedoras do certame.

VII - DA HABILITACAO
Com vistas a habilitacao na presente licitagdo as empresas deverdo apresentar envelope lacrado contendo no
frontispicio os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

RUA FARMACEUTICO JOAO DE PAULA, N.° 210, CENTRO, EM SERRANIA/MG
PREGAO PRESENCIAL n° 62/2017 PROCESSO N° 162/2017.

ENVELOPE "2" - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

(DADOS DA EMPRESA)

7.1. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado na Junta Comercial;

b) Ato Constitutivo e Estatuto em vigor, devidamente registrados, em se tratando de sociedades por agoes,
acompanhado de documento indicando a elei¢do de seus atuais administradores;
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c) Contrato Social ou registro no Cartdrio de Registro de Pessoas Juridicas no caso de sociedades por cotas,
acompanhado de prova de diretoria em exercicio, com ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

Os documentos que se referem as alineas “a”, “b” ou “c”
junto com o credenciamento.

deverdo estar fora do envelope de habilitacao,

d) declaragdo em atendimento ao inciso V do Art. 27, da Lei n® 8.666/93 acrescido pela Lei n® 9.854/99,
conforme modelo apresentado no “Anexo III - Declarac¢do de atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e
alteracoes”;

e) Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,

g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual- Certiddao que comprove regularidade fiscal perante o
Estado ou Distrito Federal;

h) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, compreendendo: — Certiddo conjunta, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados;

i) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade;
j) Certidao de Regularidade perante o INSS, dentro do prazo de validade;
1) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

m) Certidao negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou da
execugdo patrimonial, datada de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data prevista para abertura da
presente licitacao.

n) Copia do Certificado de Registro Cadastral(CRC), emitido pela Prefeitura Municipal de Serrania, com
validade na data da licitagao.

A apresentacio do CRC (Certificado de Registro Cadastral), devidamente atualizado, substituira os
documentos constantes no documento(CRC), exceto o Anexo III- Declaracao de atendimento ao art. 27, V da
Lei Federal n® 8.666/93.

0) Declaragao de Visita Técnica, conforme Anexo VIIIL, que integra este Edital.

A licitante indicard o responsavel que devera se apresentar munido de procuragao para realizar a visita ao
local dos servigos até o 3° dia ttil anteriores a abertura do certame, com agendamento prévio de horario pelo
telefone (35)3284-1313. Falar com Ana Lucia.

A empresa deverd indicar o responsavel por meio de procuragao em papel timbrado da empresa e apresentar
os seguintes documentos e informagoes:

- Razao Social da Empresa;
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- Endereco:

-CN.PJ;

OBS.: Apds a visita ao local dos servicos, o setor responsavel fornecera o referido atestado de visita.

Nao sera emitido atestado de visita para empresa que nao enviar representante. Caso a empresa nao visite o

local dos servigos, devera emitir documento, responsabilizando—se por eventuais prejuizos causados pelo nao
conhecimento do local.

7.1.1. DA QUALIFICACAO TECNICA — PROFISSIONAL:

7.1.1.1 Atestado de Capacidade Técnica Profissional, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, em nome do profissional comprovadamente integrante do quadro permanente da proponente, como
empregado ou como socio administrador da sociedade, comprovando ter o referido profissional sido
responsavel técnico pela execugao dos servicos de mesma natureza dos aqui licitados:

A) Elaboragao de planos de trabalho, acompanhamento da execu¢do de convénios e contratos de repasse,
bem como apoio para elaboragao de prestacdo de contas dos recursos recebidos, com o uso das
ferramentas SIGCON - Sistema De Gerenciamento De Convénios Do Estado De Minas Gerais E Do
SICONYV - Sistema De Convénios Do Governo Federal;

B) Elaboragdo dos instrumentos de Planejamento a fim de nortear a Elaboragdo da Lei Orcamentaria
Anual (LOA) compativel com o Plano Plurianual (PPA) e Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) de
acordo com prazo estabelecido na Lei Organica;

C) Desenvolvimento, acompanhamento, suporte e assessoramento aos servidores do “Departamento
Pessoal e Recursos Humanos”, nas rotinas de processamento da Folha de Pagamento, emissao de
pareceres sobre assuntos ligados ao setor quando solicitado, inclusive incidéncia de tributos, neste
municipio, assegurando a tempestiva transmissao das obriga¢Oes acessorias, tais como SEFIP, RAIS,
DIRF, CAGED, como também acompanhamento das ocorréncias que por ventura ocorrem, junto a
RFB (Receita Federal do Brasil) e a PGFN.

7.1.1.2. A Comprovacao de vinculo entre a proponente e o profissional por ela indicado como Responsavel
Técnico dos Atestados de Capacidade Técnica Profissional, através de apresentacdo de pelo menos 01 (um)
dos seguintes documentos:

= Anotag¢des da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou

= (Copia da ficha de registro de empregados ou

= (Copia da folha do livro de registro de empregados devidamente registrado no Ministério do Trabalho
ou

»  (Copia do contrato de prestagao de servigos ou

* (Copia do contrato social ou da ultima alteracdo contratual, em caso de socio, diretor, ou presidente da
licitante, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual conste o nome do detentor do Atestado de Capacidade Técnica.

7.2. A documentacgdo devera:
a) estar em nome da licitante;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente.
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c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

7.3. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo na
presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades,
serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacao posterior.

7.4. Os documentos mencionados acima deverao referir-se exclusivamente ao estabelecimento licitante (matriz
ou filial) — ressalvada a hipotese de centralizacdao de recolhimento de tributos e contribui¢des, que devera ser
comprovada por documento proprio — e estar vigentes a época da sessdo de recebimento e abertura.

7.5. Nao serdo aceitos protocolos referentes a solicitagdo feita as reparticdes competentes, quanto aos
documentos acima mencionados, nem copias ilegiveis, ainda que autenticadas.

VIII - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

8.1. No julgamento das propostas sera considerado o critério de menor preco por item, desde que atenda as
exigéncias deste edital.

8.2. O objeto desta licitagdo sera adjudicado por item a(s) licitante(s) cuja(s) proposta(s) seja(m) considerada(s)
vencedora(s) do certame.

8.3. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias deste edital, bem como aquelas que
apresentarem precos excessivos, assim considerado aqueles que estiverem acima do prego de mercado, ou
manifestamente inexequiveis, nos termos do art. 48, inc. II, da Lei n® 8.666/93.

IX - DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do pregao.

9.2. A apresentacdo de impugnacdo contra o presente edital serd processada e julgada na forma da lei,
devendo ser entregue diretamente ao pregoeiro.

9.3. Acolhida a petigdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a realiza¢do do certame.

9.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital, implicara na
plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condi¢Oes nele estabelecidas.

9.5. Dos atos do pregoeiro neste processo licitatdrio cabe recurso, sendo a manifestagao da intengao de interp6-
lo expressa no final da sessao publica, com registro em ata da sintese das suas razdes e contrarrazdes, podendo
os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias.

9.6. O recurso contra decisdao do pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

9.7. Se nao reconsiderar sua decisdao o pregoeiro submetera o recurso, devidamente informado, a consideracao
da autoridade superior competente, que proferira decisao definitiva antes da homologacao do procedimento.
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9.8. Os memoriais dos recursos e contrarrazoes deverao dar entrada no Servi¢o de Protocolo desta Prefeitura.

9.9. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intencao de
recorrer, observando-se o rito previsto no inc. XVIII do art. 4° da Lei n® 10.520/02.

9.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no setor de licitagoes.
9.11. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.12. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de recurso
sobre a adjudicagao do objeto a vencedora.

X -DAS PENALIDADES

10.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des do presente edital ficara
sujeita as penalidades previstas no art. 7¢ da Lei n® 10.520/02, bem como nos arts. 86 e 87 da Lei n® 8.666/93,
observando-se o direito ao contraditério e a ampla defesa.

10.2. De conformidade com o art. 86 da Lei n°® 8.666/93, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita a
multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cumprir
as obrigacOes assumidas, até o maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades previstas na
Lei n® 8.666/93.

10.3. Nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/93, pela inexecugao total ou parcial deste contrato, a contratada,
garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

c) suspensao temporaria de participacdo em licitagao e impedimento de contratar com este érgao promotor do
certame, por prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica em geral, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base na alinea
anterior.

10.4. Se o valor da multa ou indenizacao devida nao for recolhido, sera automaticamente descontado da
primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

10.5. Apds a aplicacdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunicagao escrita a
empresa, e publicagdo no 6rgao de imprensa oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da punicao, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro
correspondente.
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XI - DA ADJUDICACAO
A adjudicagdo, em favor da licitante vencedora, sera feita pelo pregoeiro no final da sessao e registrada em ata.

XII - DA HOMOLOGACAO
A homologacao em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo, sera feita pela autoridade superior, apds
recebimento do processo concluido pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

XIII - DO CONTRATO
13.1. O licitante ao qual for adjudicado o objeto do certame sera convocado para assinar o contrato no prazo de
05 (cinco) dias tteis, conforme minuta anexa, parte integrante deste Edital.

13.2. O termo de contrato a ser firmado entre o Municipio e a empresa vencedora tera validade pelo periodo
de 12 (doze) meses, contados a data de sua publicacao.

13.3. A execugdo dos servigos serd efetuada de forma parcelada até 31/12/2017, podendo ser prorrogado de
acordo com inciso II artigo 57 da lei n.2 8666/93. A prestacio de servicos a serem executados de forma
continua, que deverdo ter a sua duracdo dimensionada com vistas a obtencdao de precos e condi¢des mais
vantajosas para a administragao.

XIV - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA e DO PAGAMENTO

As despesas com a presente licitagdo correrdo a conta da Dotagdo Orcamentdria, consignadas na proposta
orcamentaria do exercicio de 2017 e da sua correspondente para o exercicio seguinte, conforme abaixo:

Projeto: 04.123.0015.2.024. Elemento: 3.3.90.35.00.00.00.00. Ficha 60 e a correspondente para outro exercicio,
durante a vigéncia do contrato.

14.1. O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera mensal apds a entrega da respectiva nota
fiscal/fatura, devidamente discriminada e atestada por servidor designado.

14.2. A nota fiscal/fatura deverd constar o (s) numero (s) da(s) ordem (ens) de servigo(s) parcial (is) emitida
pelo setor de compras desta prefeitura.

14.4. Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente vierem a ser
aplicadas. Sendo a licitante vencedora isenta ou beneficiaria de reducao de aliquota de qualquer imposto, taxa
ou de contribui¢ao social ou ainda optante pelo SIMPLES, devera apresentar junto com a fatura, cépia do
comprovante respectivo.

14.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagao
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual poderd ser compensada
com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

XV - DO LOCAL DE EXECUCAO DO OBJETO
15.1. Os servigos deverao ser realizados nos locais indicados no projeto basico/termo de referencia. O prazo

para atendimento serd de 10 dias apds o recebimento da ordem de servigo. A execucao dos servigos sera de
forma parcelada.
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15.2. Os servicos serao recebidos da seguinte forma, quando for o caso:

a) provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do funcionamento
do equipamento com as especifica¢Oes; e

b) definitivamente, no prazo maximo de 07 (sete) dias, apds a verificagdo da qualidade dos servicos e
consequente aceitagao.

c) A contratada devera independente de solicitagdo acompanhar desempenho dos equipamentos colocados
sobre sua responsabilidade para o bom funcionamento.

XVI - DO REEQUILIBRIO E REAJUSTES DE PRECOS

16.1 - O contrato podera ser alterado a qualquer tempo para fins de reequilibrio, desde que devidamente
demonstrado a superveniéncia do fato causador, e seus pregos reajustados somente apos decorridos 12 meses
de sua vigéncia, pelo indice do IGPM ou equivalente na época.

XVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Nenhuma indenizacao sera devida as proponentes pela elaboragao e/ou apresentagdo de documentagao
relativa a presente licitagao.

17.2. A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por
provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, nos termos do art. 49 da Lei
n.? 8.666/93, nao cabendo as licitantes o direito de indenizagdes, ressalvado o disposto no paragrafo nico do
art. 59 da citada lei.

17.3. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais
observados na documentagao e proposta, desde que nédo contrariem a legislagao vigente e ndao comprometam
a lisura da licitacdo, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugao do processo.

17.4. A participacdo nesta licitacdo implica em plena aceitagdo dos termos e condi¢des deste edital e seus
anexos bem como das normas administrativas vigentes.

17.5. Nao sera admitida a subcontratagao pela licitante vencedora na execugao do objeto deste Edital.

17.6. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou reservado que possa,
ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

17.7. As multas e outras penalidades somente poderdo ser relevadas pela Prefeitura Municipal de Serrania,
nos casos de forca maior, devidamente comprovados e para os quais ndo tenha dado causa a licitante
vencedora.

17.8. Sao partes integrantes deste Edital:

Anexo I — Projeto basico e Termo De Referencia - Especificacao e Quantitativo

Anexo II - Modelo de Proposta padronizada;

Anexo III — Declaracdo de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e Alteragdes posteriores;

Anexo IV — Declaragao de fatos impeditivos e que preenche as condigdes de habilitagao;

Anexo V - modelo de procuracao de credenciamento

Anexo VI — Minuta do contrato;
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Anexo VII - Modelo de Declaragao (Opcao pelo Simples);
Anexo VIII - Modelo De Atestado Visita Técnica

17.9. O licitante ndo podera negar a entrega dos servigos ao argumento de nao conseguir realiza-los. A
inadimpléncia nos servigos podera provocar a rescisao do contrato, sem prejuizo das sangdes previstas neste
edital.

17.10. A licitante vencedora sera convocada para receber a Ordem de execugao dos servigos parcial
correspondente ao crédito referente aos respectivos objetos desta licitagdo, ou a mesma sera encaminhada por
Email, na forma do disposto no caput do art. 64 da Lei n. 8.666/93.

17.11. A Prefeitura Municipal de Serrania reserva-se o direito de filmar e/ou gravar as Sessdes e utilizar este
meio como prova.

17.12. O Pregoeiro dirimira as davidas que possam surgir em decorréncia da interpretacdo deste Edital, desde
que arguidas até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o inicio da Sessdo de julgamento, no endereco:
Rua Farmaceutico Jodo de Paula, n.? 210, centro, em Serrania/MG, Divisao de Licitagdes e Contratos, pelo
telefone (0xx35) 3284-1313, no horario de 08h00Omin as 11h00min, das 13h00min as 17h00Omin ou no e-mail:
licitacao@serrania.mg.gov.br. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo pregoeiro, de acordo com o
que reza a Lei n.? 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei n.® 8.666/93 e suas alteragdes.

17.13. E competente o foro do Municipio de Alfenas para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente
licitagao.

Serranias(MG), 03 de agosto de 2017.

Rodrigo Silva Candido
Secretario Municipal de Administracio, Governo e Planejamento
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PROJETO BASICO

1. OBJETO:
O objeto da presente licitagio é a execucio indireta de servicos de ASSESSORIA TECNICA, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

A) Elaboracdo de planos de trabalho, acompanhamento da execucdo de convénios e contratos de
repasse, bem como apoio para elaboracao de prestacao de contas dos recursos recebidos, com o uso
das ferramentas SIGCON - Sistema De Gerenciamento De Convénios Do Estado De Minas Gerais
E Do SICONYV - Sistema De Convénios Do Governo Federal;

B) Elaboracdo dos instrumentos de Planejamento a fim de nortear a Elaboracdo da Lei Orcamentaria
Anual (LOA) compativel com o Plano Plurianual (PPA) e Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) de
acordo com prazo estabelecido na Lei Organica;

C) Desenvolvimento, acompanhamento, suporte e assessoramento aos servidores do “Departamento
Pessoal e Recursos Humanos”, nas rotinas de processamento da Folha de Pagamento, emissiao de
pareceres sobre assuntos ligados ao setor quando solicitado, inclusive incidéncia de tributos, neste
municipio, assegurando a tempestiva transmissio das obriga¢des acessdrias, tais como SEFIP,
RAIS, DIRF, CAGED, como também acompanhamento das ocorréncias que por ventura ocorrem,
junto a RFB (Receita Federal do Brasil) e a PGFN.

2. UNIDADES DESTINATARIAS E REQUISITANTES:
Para diversas Secretarias Do Municipio. Departamento Municipal de Administracdo, Governo e Planejamento.

Departamento de fazenda.

3. FINALIDADE:

Manutencao e Desenvolvimento das Atividades Institucionais a cargo do departamento de Fazenda.

4. JUSTIFICATIVA:

Justifica-se ainda, a execugao indireta sob regime de empreitada, em razao da inexisténcia de recursos
proprios, humanos, tecnoldgicos e materiais capazes de garantir condi¢des necessdrias para a prestagao dos

servicos objeto do presente projeto, com vistas a plena e satisfatdria culminagao do interesse publico em

questao.

5. DA DOTACAO.
As despesas correspondentes a realizacdo do certame e consequente contrato correrao a conta da dotagao
orcamentaria do Orgamento geral da Prefeitura Municipal de Serrania, para o exercicio de 2017, Projeto:
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04.123.0015.2.024. Elemento: 3.3.90.35.00.00.00.00. Ficha 60 e a correspondente para outro exercicio, durante a
vigéncia do contrato.

6. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO BASICO:

| Secretaria Municipal de Administracdo, Governo e Planejamento. |

7. ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES E DEMAIS REQUISITOS LEGAIS:
Informacoes gerais e especificas sobre a solugao escolhida, viabilidade técnica, impacto, escopo e detalhamento

dos elementos constitutivos da prestagao dos servigos, objeto do presente, bem como os requisitos legais
exigidos pelo art. 12 das NGLCA estao consignados no Anexo I deste projeto basico — Termo de Referéncia

Técnica.

9. VALORES GLOBAIS E PRAZO ESTIMADO DA EXECUCAO INDIRETA:

Estima-se conforme planilhas constantes neste projeto o valor mensal de R$ 3.533,33(trés mil quinhentos trinta
trés reais e trinta trés centavos).

10. FORMA DE EXECUCAO E PRAZO DA EXECUCAO:

Execucdo indireta de servigos. Empreitada por preco global, por contraprestacdo mensal dos servigos. A
execugao devera ser de forma parcelada até 31/12/2017, iniciando apds a assinatura do contrato e emissao da
ordem de servigo, podendo de acordo com o artigo 57 inciso II da Lei 8.666/93 ser prorrogado se de interesse da
Administragao Publica, por meio de Termo Aditivo a ser firmado entre as partes, desde que os servigos estejam
sendo prestados dentro dos padroes de qualidade exigidos e desde que permanecam favoraveis ao Municipio e
as condi¢Oes contratuais e o valor cobrado.

Serrania, 03 de agosto de 2017.

Rodrigo Silva Candido
Secretario municipal de Administracdo, Governo e Planejamento
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ANEXOI

TERMO DE REFERENCIA TECNICA

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS
OBJETO PRECO MAXIMO
MENSAL

CONTRATACAO DE ASSESSORIA TECNICA PARA O DESENVOLVIMENTO
DAS SEGUINTES ATIVIDADES:

- ELABORACAO DE PLANOS DE TRABALHO, ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DE CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE, BEM COMO APOIO
PARA ELABORACAO DE PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS
RECEBIDOS, COM O USO DAS FERRAMENTAS SIGCON - SISTEMA DE R$ 3.533,33
GERENCIAMENTO DE CONVENIOS DO ESTADO DE MINAS GERAIS E DO
SICONV - SISTEMA DE CONVENIOS DO GOVERNO FEDERAL;

- ELABORACAO DOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO A FIM DE
NORTEAR A ELABORACAO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA)
COMPATIVEL COM O PLANO PLURIANUAL (PPA) E LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS (LDO) DE ACORDO COM PRAZO ESTABELECIDO NA LEI
ORGANICA;

- DESENVOLVIMENTO, ACOMPANHAMENTO, SUPORTE E
ASSESSORAMENTO AOS SERVIDORES DO “DEPARTAMENTO PESSOAL E
RECURSOS HUMANOS”, NAS ROTINAS DE PROCESSAMENTO DA FOLHA
DE PAGAMENTO, EMISSAO DE PARECERES SOBRE ASSUNTOS LIGADOS AO
SETOR QUANDO SOLICITADO, INCLUSIVE INCIDENCIA DE TRIBUTOS,
NESTE MUNICIPIO, ASSEGURANDO A TEMPESTIVA TRANSMISSAO DAS
OBRIGACOES ACESSORIAS, TAIS COMO SEFIP, RAIS, DIRF, CAGED, COMO
TAMBEM ACOMPANHAMENTO DAS OCORRENCIAS QUE POR VENTURA
OCORREM, JUNTO A RFB (RECEITA FEDERAL DO BRASIL) E A PGFN.

No preco proposto devera estar inclusas todas as despesas com transporte, tributos, fretes, 6nus
previdencidrios e trabalhistas, seguros, encargos ou acessorios, bem como, servigos, equipe técnica,
materiais e equipamentos de responsabilidade da CONTRATADA, entre outros que porventura se
mostrem necessarios para completo atendimento ao objeto licitado.

Serao de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com deslocamento, alimentagdo e

hospedagem, necessarias para a plena e total execugao dos servigos contratados, no Municipio de
Serrania/MG.
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Serao de responsabilidade do CONTRATANTE os custos acessérios com taxas, copias e
despesas postais e as despesas com deslocamento, alimentagao e hospedagem, decorrentes de viagens e
reunides fora do Municipio solicitadas pelo CONTRATANTE, mediante a apresentacdo pela
CONTRATADA de relatério de despesas, com a apresentacdo das respectivas comprovagdes, e de
relatdrio técnico a cerca do problema que gerou a diligéncia.

1- OBRIGACOES DA CONTRATADA

1.1. Realizar uma visita semanal ao municipio para reunides estratégicas, e estar disponivel on line ou
por telefone durante a execugao do contrato para atendimento das demandas do mesmo.

1.2. Disponibilizar técnicos para viagens e reunides fora do municipio, sempre que solicitados, cujas
despesas de viagem correrao por conta da Prefeitura Municipal de Serrania.

1.3. Quando do retorno das reunides, apresentar relatorio de despesas com a apresentagdo das respectivas
comprovagdes além de relatério técnico a cerca do problema que gerou a diligéncia.

1.4. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes
da execucdo do presente contrato.

1.5. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros.

1.6. Apresentar, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, comprovagao de cumprimento das
obrigagdes tributarias e sociais legalmente exigidas;

1.7. Manter durante a execugdo do contrato, todas as condi¢gdes de habilitacdo exigidas na licitagao,
em compatibilidade com as obriga¢des assumidas.

1.8. Providenciar imediata corregao dos erros apontados pelo CONTRATANTE, e promover imediata
correcao, em caso de irregularidade.

1.9. Emitir fatura para cada Ordem de Servigo recebida, de acordo com as especificagdes e
quantidades solicitadas.

1.10. Cumprir os prazos pactuados.
1.11. Garantir a boa qualidade dos servigos executados.

1.12. Responsabilizar-se por todas as despesas com deslocamento, alimentacdo e hospedagem,
necessarias para a plena e total execugao dos servigos contratados no Municipio de Serrania/MG.

1.13. Outras que se mostrem necessarias para o pleno cumprimento do objeto e das obrigagdes
assumidas.
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2 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

2.1. Efetuar a avaliacdo e o recebimento dos servicos, verificando se 0os mesmos estao em conformidade
com o solicitado.

2.2. Comunicar imediatamente a CONTRATADA, quando da inspe¢ao dos servigos, estes apresentarem
qualquer irregularidade.

2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condig¢des estabelecidas no contrato.
3 - CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. A CONTRATADA devera iniciar a execugdo da prestacdo dos servigos contratados, a partir do 1¢ dia
util apds o recebimento, pela CONTRATADA, da respectiva “Ordem de Servico” emitida pela
CONTRATANTE.

3.2. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente e integralmente, apds a verificacdo da conformidade
do objeto com as especifica¢des qualitativas e quantitativas e consequente aceitacao.

3.3. A CONTRATADA devera apresentar 01 nota fiscal por més trabalhado, esclarecendo-se que nao
serdo aceitas rasuras ou informagdes incorretas quanto ao histérico da mesma e dados do comprador, se
comprometendo em caso de erro, em trocar a referida Nota Fiscal num prazo de 24 horas.

3.4. Os servigos prestados deverdo ser executados rigorosamente com as caracteristicas e especificagdes
licitadas e contratadas.

3.5. A prestagao do servigo licitado, ora contratado sera executada diretamente por profissionais do
estabelecimento da CONTRATADA.

3.6. Para os efeitos de contrato consideram-se profissionais do prdprio estabelecimento contratado o
profissional que tenha vinculo com a CONTRATADA.

3.7. A CONTRATADA através de seu(s) técnico(s), realizara visitassemanais, a Gestio Municipal de
Planejamento.

3.8. [Estdao nos custos os servicos, os materiais e equipamentos que forem de responsabilidade da
CONTRATADA.

3.9. Havendo a necessidade de visitas extras as estabelecidas, a CONTRATADA recebera o valor
equivalente a 10% do valor contratado.

4 - DO PAGAMENTO/INFORMACOES COMPLEMENTARES

4.1 O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo serd efetuado mensalmente pela
Tesouraria da Prefeitura Municipal de Serrania no vigésimo dia do més subsequente
da apresentag¢do da nota fiscal, mediante cheque nominal ou depodsito bancario em nome
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da proponente, por processo legal, sempre apds a emissao da NLD (Nota de liquidagdo de Despesa), e
mediante a apresentagdo de Nota Fiscal Eletronica.

4.2 A Nota Fiscal/Fatura que apresentar incorre¢des sera devolvida a CONTRATADA e seu vencimento
serd prorrogado por mais 10 (dez) dias ap0s a data de sua apresentagao valida.

4.3 A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela prépria CONTRATADA, posteriormente a emissdo do
Empenho Prévio, obrigatoriamente com o nimero de inscricio no CNPJ] apresentado nos documentos
de habilitacdo e de proposta de preco e no préprio instrumento de Contrato, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo que aquele de filial ou da matriz.

4.4 Se o servigo nao for executado conforme condigdes deste edital, o pagamento ficara suspenso até
sua execugao regular.

4.5 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

4.6 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento
de pregos.

4.7 No corpo da Nota Fiscal (historico), deverao constar, obrigatoriamente, as seguintes referéncias:
a) descrigao dos servigos prestados;

b) o nimero da Ordem de Servigo;

¢) nome do Banco, Agéncia e Nimero da Conta-Corrente para deposito.

4.8 A presente licitacdo nao importa, necessariamente, em contratacao, podendo o Municipio de Serrania
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no quadro de avisos para conhecimento dos participantes da licitagdo.

4.9 Para atender a seus interesses, 0 Municipio de Serrania reserva-se o direito de alterar quantitativos, sem
que isto implique alteracdo dos precos unitdrios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art.

65 da Lei Federal n® 8.666/93.

410 A dotacdo orcamentdria para o exercicio de 2015, destinada ao pagamento do objeto licitado esta
prevista e indicada no processo pela drea competente da Prefeitura Municipal de Serrania, sob a rubrica:

FICHA DOTACAO
60 04.123.0015.2.024 - manutengdo das atividades da|
contabilidade.
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4.11 O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31/12/2017, prorrogaveis pelo periodo
legal até o limite de 60 meses, conforme previsto no Art. 57, inciso II, da Lei Federal 8.666/93.

Serrania, 03 de agosto de 2017.

Rodrigo Silva Candido
Secretario municipal de Administracao, Governo e Planejamento.
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N° 62/2017.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 162/2017.

A Prefeitura Municipal de Serrania,
Prezados Senhores, apresentamos a V.S? nossa proposta de precos de execucdo de servicos de Assessoria

técnica é de R$ ( ), nos termos do Edital e seus Anexos.
ITEM Descri¢ao dos servigos Unidade Preco  unitario
mensal
1 Execucio indireta de servicos de Assessoria | mensal R$
técnica.
TOTAL

O prazo de validade da proposta de precos é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura da
licitagao.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos,
bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades constantes das especificagdes.

Declaramos que nos precos cotados estao incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem
parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e administrativo, impostos,
seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos
em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagio, comprometemos a assinar o contrato e/ou efetuar a entrega no
prazo determinado no documento de convocacao, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social:

CNPJ/MF:
Endereco:
Tel./Fax:
CEP:
Cidade: UF:

Banco: Ageéncia: dc

Dados do Representante Legal da Empresa para assinatura do contrato:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF/MF: Cargo/Funcao:

RG n%: Expedido por:
Naturalidade: Nacionalidade:
(LOCAL), DE DE 2016.

(assinatura e nome do representante legal da empresa proponente)”
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ANEXO “II1” - Declara¢do de Atendimento ao Art. 27, V da Lei n® 8.666/93 e alteragdes".

DECLARACAO

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 62/2017.

por intermédio de seu representante legal 0(a) ST() .....ccceveueueuerrurieiriririririrrrr e eeeeeres cuerenenenes ,
portador(a) da Carteira de Identidade n® .............ccccccviiiinnnae. ,€do CPF N oo ,
DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
Pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n®4.358, de 05/09/2002, que
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega

menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ().

(representante legal)

(Observacgao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO 1V
DECLARACAO
A empresa , CN.PJ. n® ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que até a presente data cumpre

plenamente os requisitos de habilitacao e que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no processo
licitatério, PREGAO n® 62/2017 da Prefeitura Municipal de Serrania, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V - CREDENCIAMENTO
PROCURACAO
A (nome da proponente) , CNPJ n® , com sede a
, n° , Bairro , cidade , neste ato representada

pelo (s) (socios ou diretores com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao
e endereco), nomeia e constitui seu (s) Procurador (es) o Senhor (es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado
civil, profissao e endereco), a quem confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para, junto ao Municipio de
Serrania/MG, praticar os atos necessarios e especificos com vistas a participacdo do outorgante na licitagao,
modalidade Pregao Presencial n® 62/2017, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, apresentar lances verbais, negociar precos e demais
condig¢des, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo
ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e
valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE COMPROMISSO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS TECNICO ESPECIALIZADO DECORRENTE
DE PREGAO PRESENCIAL, ENTRE A Prefeitura
Municipal de Serrania e A EMPRESA: ......ccccoovviviiiiiiinnnnnn

O MUNICIPIO DE SERRANIA/MG , pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o
n? 18.243.261/0001-06, com sede nesta cidade a Rua Farmacéutico Jodo de Paula, 210, Centro, neste ato
representado pelo Diretor do Departamento Municipal de Governo, Administragao e Planejamento, Sr.
RODRIGO SILVA CANDIDO brasileiro, casado, servidor publico, residente e domiciliado nesta cidade a
Rua José dos Reis Alves, n°. 311, Parque da Nagdes, portador da Carteira de Identidade MG-15.782.194
SSP/MG e inscrito no CPF sob o n®. 076.453.026-74 E A EMPRESA ,CNPJ n.%, com sede na rua, doravante
denominada CONTRATADA, representada neste ato por seu .......... ) e e e , portador da Carteira de
Identidade n® .................. , expedida pela SSP/....., CP.E/MF n® ... , resolvem celebrar o presente
CONTRATO, autorizado e vinculado nos autos do processo n.? PRC n® 26/2017(art.55, XI), parte integrante
deste instrumento independente de transcricao, em conformidade com as disposi¢des da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, mais as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO(art. 55, I)

O objeto da presente licitagio é a execucio indireta de servicos de ASSESSORIA TECNICA, conforme
especificacdes constantes do Termo de Referéncia em anexo.

A) Elaboracao de planos de trabalho, acompanhamento da execuc¢iao de convénios e contratos de
repasse, bem como apoio para elaboracido de prestagio de contas dos recursos recebidos, com o uso
das ferramentas SIGCON - Sistema De Gerenciamento De Convénios Do Estado De Minas Gerais
E Do SICONYV - Sistema De Convénios Do Governo Federal;

B) Elaboracdo dos instrumentos de Planejamento a fim de nortear a Elaboracao da Lei Orcamentaria
Anual (LOA) compativel com o Plano Plurianual (PPA) e Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) de
acordo com prazo estabelecido na Lei Organica;

C) Desenvolvimento, acompanhamento, suporte e assessoramento aos servidores do “Departamento
Pessoal e Recursos Humanos”, nas rotinas de processamento da Folha de Pagamento, emissido de
pareceres sobre assuntos ligados ao setor quando solicitado, inclusive incidéncia de tributos, neste
municipio, assegurando a tempestiva transmissdo das obrigacdes acessodrias, tais como SEFIP,
RAIS, DIRF, CAGED, como também acompanhamento das ocorréncias que por ventura ocorrem,
junto a RFB (Receita Federal do Brasil) e a PGFN.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO(art. 55, XII).
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2. O presente contrato é celebrado mediante licitagdo na modalidade Pregao Presencial, conforme o
estabelecido na legislacdo aplicavel a execugdao do contrato na lei n® 10.520/2013 c¢/c a Lei n° 8.666/93, de
21/06/1993 e alteragdes posteriores, e autorizado e vinculado nos autos administrativos PRC n® 157/2017.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS(art. 55, V).

A(s) despesa(s) prevista(s) na clausula primeira deste instrumento, correra(dao) a conta da Dotagao
Orcamentdria consignada na proposta orgamentaria do exercicio de 2017, durante a vigéncia deste contrato.
Projeto: 04.123.0015.2.024. Elemento: 3.3.90.35.00.00.00.00. Ficha 60 e a correspondente para outro exercicio,
durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE FORNECIMENTO E EXECUCAO(art.55, II)

4. A execugdo é indireta de forma parcelada. O(s) servigo(s) constante(s) da Ata de Reunido de Julgamento de
Propostas, devera(ao) ser iniciado(s) imediatamente pela contratada apds a assinatura do contrato e
recebimento da autorizagao de servigos.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO(art.55, I1I)

5. Da-se a este contrato o valor total estimado de RS$.....ccooviiiiiiiiiis it ), referente ao
item......, valor da execugdo prevista na clausula primeira, conforme Ata de Reunido de Julgamento de
Propostas anexa ao processo.

§ 1° - O pagamento do objeto constante na clausula primeira sera efetuado mensalmente, contra apresentagao
da Nota Fiscal devidamente atestada e visada pelos drgdos competentes, referente a quantidade entregue,
tendo a contratante um prazo de até 21 (vinte e um) dias apds liquidagao da mesma.

§ 22 - O contrato podera ser alterado a qualquer tempo para fins de reequilibrio, desde que devidamente
demonstrado a superveniéncia do fato causador, e seus pregos reajustados somente apos decorridos 12 meses
de sua vigéncia, pelo indice do IGPM ou equivalente na época.

§ 3° - No ato da assinatura do Contrato, a licitante vencedora devera fornecer a Secretaria Municipal de
Fazenda da, o nimero de sua conta corrente bancéria, agéncia e banco, para efeito de pagamento.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E QUANTITATIVOS:
6. O presente contrato terd a validade de até 31/12/2017 a partir da sua publicacdo podendo ser prorrogado de
acordo com inciso II artigo 57 da lei n.? 8666/93. A prestacao de servigos a serem executados de forma

continua, que deverdo ter a sua duragdo dimensionada com vistas a obten¢ao de precos e condi¢des mais
vantajosas para a administracao.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL(art.55, VI)
O municipio podera exigir prestacao de garantia para esta contratagao.
CLAUSULA OITAVA - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS(art.55, IV)

8.1. Quanto a entrega, se for o caso:
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8.1.1.Considerando-se o recebimento, por parte do(s) vencedor(es), da(s) respectiva(s) Ordem(ens) de
servico(s) / Nota(s) de Empenho(s), a forma de prestacio Parcelada deve ser atendida imediatamente,
conforme necessidade informada pelo setor requisitante da Prefeitura M. de Serrania durante o periodo de
vigéncia do contrato.

8.1.2. O(s) servigo(s) sera(ao) realizados no local definido na autorizagdo de fornecimento;

8.1.4. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢a maior ou caso fortuito, desde que justificados até 01 dia
antes do término de entrega dos servios e aceitos pela contratante, nao serdo considerados como
inadimplemento contratual.

8.2. Quanto ao recebimento:

8.2.1 A empresa vencedora devera prestar os servigos em qualquer quantidade solicitada pelo municipio, ndo
podendo, portanto, estipular em sua proposta de preco, cotas minimas ou maximas, para realiza¢do do objeto.
8.2.3. Além da prestacdo dos servigos nos locais designados pelo municipio, devera o licitante vencedor
também responsabilizar-se integralmente com eventuais danos causados de qualquer natureza ao municipio
ou a terceiros.

8.2.4. O Municipio reserva-se o direito de recusar o recebimento de servigos cujas condi¢des ndo estejam de
acordo com o estipulado no edital n.? 157/2017 vinculado a este contrato, caso sejam precarias ou
comprometam a qualidade dos servicos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA (art.55, VII)

9.1. Executar o objeto em conformidade com as condic¢des deste instrumento.

9.2. Manter-se durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo. (art.55, XIII)

9.3. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os percentuais de acréscimos ou supressdes limitados ao
estabelecido no §1° do art. 65 da Lei Federal n® 8.666/1993, tomando-se por base o valor contratual.

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da
sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto, ndo podendo ser arguido para efeito de exclusdao ou
redugao de sua responsabilidade o fato da CONTRATANTE proceder a fiscalizagio ou acompanhar a
execuc¢ao deste contrato.

9.5. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a execugao
contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras
providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especifica de
acidentes do trabalho e legislacao correlata, aplicaveis ao pessoal empregado para execucao deste contrato.

9.6. Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, salvo quando implicarem em indagagdes de carater técnico, hipdtese em que serdo
respondidas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.7. Substituir ou reparar Os servigos que comprovadamente apresente condi¢gdes de defeito ou em
desconformidade com as especificagdbes do anexo I do Edital, no prazo de 01 (um) dia contado da sua
notificacao, ,se for o caso.

9.8. Cumprir, quando for o caso, as condi¢des de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo periodo
oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela Administragao.

9.9. obedecer as disposi¢des contidas no projeto basico.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE(art.55, VII)
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10.1. Solicitar a execugdo do objeto a CONTRATADA através de Nota de Empenho ou outro instrumento
habil.

10.2. Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes
decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei no 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.

10.3. Fiscalizar a execugao do objeto contratual através de sua unidade competente, podendo, em decorréncia,
solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificara de imediato.

10.4. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto contratual.
10.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condigGes estabelecidas neste termo.

10.6. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

11. Cabe a contratante a seu critério e através de um representante da secretaria requisitante exercer a
fiscalizacao sobre o(s) servigos(s) realizado(s), quando de seu recebimento, recebendo-o(s) provisoriamente e
definitivamente consoante o disposto no inciso I, alineas “a” e “b” do art. 73 da Lei n® 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores. Devera nomear servidor responsavel pela fiscalizagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES(art.55, VII).

12.1. O atraso injustificado na execucao deste Contrato sujeitard a Contratada a multa de mora calculado sobre
o valor estimado do contrato, sem prejuizo das demais sangdes, inclusive a prevista no inciso IV, do art. 78, da
Lei n® 8.666/93, que serd aplicada na forma seguinte:

a) atraso de até 01 (um) dia, multa diaria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa didria de 0,4%, sem prejuizo da rescisdo unilateral por parte da
Administragao.

12.2. Pela inexecucao total ou parcial das condi¢Oes estabelecidas neste instrumento contratual, a Prefeitura
Municipal de Serrania podera, garantida a prévia defesa da contratada no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangdes:

a) adverténcia por escrito, quando a contratada deixar de atender determinagdes necessarias a regularizagao
de faltas ou defeitos concernentes a entrega do objeto, a critério da administracdo da Prefeitura Municipal de
Serrania;

b) multa compensatoéria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor estimado do contrato;
c) suspensao tempordria de participar em licitagao e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de
Serrania, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da Lei, perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Prefeitura Municipal de Serrania,
dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis apos a respectiva notificagao.

12.4 Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou descontada por ocasiao do
pagamento efetuado pela Prefeitura Municipal de Serrania.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL(art.55, VIII e IX).

13.1. A inexecucdo do total ou parcial deste contrato por quaisquer dos motivos constantes no art. 77 e 78 da
Lei Federal n® 8.666/1993 serd causa para sua rescisao, na forma do art. 79, com as consequéncias previstas no
art. 80 do mesmo diploma legal,
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13.2. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo pela CONTRATANTE, mediante aviso prévio de
no minimo 30 (trinta) dias, nos casos das rescisdes decorrentes do previsto no inciso XII do art. 78 da Lei
Federal n® 8.666/1993, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizacdo de qualquer espécie.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1. A publicacao do extrato do presente contrato sera providenciada pela contratante, como condigao
indispensavel para sua eficcia, nos termos do paragrafo tinico do art. 61 da Lei n®. 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro do municipio de Alfenas, Estado de Minas Gerais para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da execugao deste contrato, que nao puderem ser resolvidas na esfera administrativa.

E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, vistado pelo Prefeito Municipal da

CONTRATANTE, e do qual se extrairam 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um s6 efeito, as quais, depois
de lidas e achadas conforme, vao assinadas pelos representantes das partes e pelas testemunhas abaixo.

Serrania/MG, ...... de oo, de 2017.

Municipio de Serrania
Rodrigo Silva Candido
Diretor Dep. Municipal de Governo, Administracdo e Planejamento.

CONTRATADA

MIRIAM CRISTINA DA SILVA
CPF: 008.574.696-73

OZILDA MARIA DE SOUZA DIAS
CPF: 643.936.666-15
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO
(OPCAO PELO SIMPLES)
, com sede a
, na cidade de
, Estado de , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, DECLARA, para fins do disposto na Portaria MF n®377, de 04 de outubro de 1999,

que:

1- se enquadra como pessoa juridica sujeita ao regime tributario de que trata a Lei Complementar n® 123, de
14/0122006, e

II - o signatario é representante legal desta pessoa juridica e esta ciente de que a falsidade na prestacdo desta
informacao o sujeitard, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrerem as penalidades previstas
na legislagao criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Codigo Penal) e ao crime contra
a ordem tributaria (art. 1, da Lei 8.137/1990).

Dara:

Nome:
CPF:
Administrador
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ANEXO VIII
ATESTADO DE VISITA TECNICA
Atestamos que a empresa através do seu responsavel técnico,
SR.civil CPF n® visitou o local da obra, tomou

conhecimento de todas as informacoes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitacdo relativa ao Edital DO PREGAO n® 62/2017.

Serrania(MG), de de 2017.

Responsavel

OBSERVACOES:

32



