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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa: Departamento Municipal de Desenvolvimento Social

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para prestacao de servi¢os de assessoria e
consultoria técnica para a gestio do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS, no
municipio de Serrania/MG.

ITEM | DESCRICAO DE SERVICOS UNID |QUANT UNITARIO| TOTAL
Assessoria e consultoria técnica para a|Mensal |12 R$ 2.800,00 |R$ 33.600,00
1 gestio do Sistema Unico de Assisténcia

Social - SUAS

1.1. Vigéncia. PRAZO DO CONTRATO. (art. 6° XXIII, “a”, lei 14.133/21)

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, contados da publicagao no didrio
Oficial do Municipio - AMM, na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133/2021, podendo ser
prorrogado caso seja de interesse da administracdo e mais vantajoso, considerando ser
servicos continuos. A Administracdo terd a opgao de extinguir o contrato, sem onus,
quando nao dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem. A extingdo mencionada acima
ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e nao podera ocorrer em

prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

2.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. A contratacao devera observar as seguintes condicoes:

2.2. A empresa contratada devera possuir comprovada experiéncia na prestagdo de
servicos de assessoria e consultoria técnica voltados a gestio do Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS, demonstrando conhecimento atualizado da legislagao, normas
operacionais e instrumentos de gestao aplicaveis a politica de assisténcia social.

2.3. Os servigos deverao ser prestados de forma continua, mediante suporte técnico
especializado a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, contemplando orientagao,
acompanhamento e apoio na execugdo, monitoramento e avaliacao das agdes, programas

e servicos vinculados ao SUAS.
2.4. A execucao contratual devera incluir, no minimo:

2.5. Apoio técnico na organizagao e estruturagao da gestao do SUAS no ambito municipal;

VALOR VALOR
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2.6. Orienta¢ao quanto a correta aplicagao das normativas vigentes, incluindo resolucdes
do CNAS, NOB/SUAS e demais legislagdes pertinentes;

2.7. Assessoria na elaboracgao, revisao e acompanhamento de instrumentos de gestao, tais
como Plano Municipal de Assisténcia Social, Relatorio Anual de Gestao (RAG),

Demonstrativo Sintético Anual da Execugao Fisico-Financeira, entre outros;

2.8. Suporte técnico na alimentagao e regularizagao de sistemas oficiais (como CadSUAS,
SUASWeb e outros correlatos);

2.9. Capacitagao e orientacao técnica continuada aos servidores da rede socioassistencial;

2.10. Apoio na organizagao e funcionamento do Conselho Municipal de Assisténcia

Social (CMAS), quando necessario;

2.11. Orientacao para captagao de recursos, prestagao de contas e regularidade junto aos

orgaos de controle.

2.12. A prestagao dos servigos podera ocorrer de forma presencial e/ou remota, conforme
cronograma previamente estabelecido, devendo ser garantido atendimento sempre que

demandado pela Administragao, dentro de prazos razoaveis.

2.13. A contratada devera disponibilizar profissional(is) qualificado(s), com formacao e
experiéncia compativeis com o objeto contratado, responsabilizando-se pela qualidade

técnica dos servigos prestados.

2.14. Os produtos e relatorios técnicos decorrentes da execucgdo contratual deverao ser
entregues em formato digital, em periodicidade a ser definida no instrumento contratual,
contendo descricao das atividades realizadas, orientagdes prestadas e resultados

alcangados.

2.15. O prazo de vigéncia da contratagdo devera ser compativel com a natureza
continuada do servi¢co, podendo ser estabelecido inicialmente por 12 (doze) meses,

admitida prorrogacao nos termos da legislacao vigente.

2.16. A contratada deverd observar integralmente os principios da administragao publica,
em especial legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como

garantir sigilo das informacgdes a que tiver acesso em razao da execugao dos servigos.

2.17. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento

das regras que serdo aplicadas em rela¢do a vigéncia da contratagao.

3.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a adequada
organizagao, gestao e execugao da politica publica de assisténcia social no ambito do
municipio de Serrania/MG, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo

Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS.
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3.2. A politica de assisténcia social, enquanto direito do cidadao e dever do Estado, exige
atuacdo continua, planejada e tecnicamente qualificada por parte da Administragao
Publica, especialmente no que se refere a gestao dos servigos, programas, projetos e

beneficios socioassistenciais.

3.3. Ocorre que o SUAS é estruturado por um conjunto complexo de normativas,
instrumentos de gestdao, sistemas informatizados e exigéncias de monitoramento e
prestacao de contas, os quais demandam conhecimento técnico especializado e constante

atualizacao por parte da equipe responsavel.

3.4. Nesse contexto, verifica-se que a estrutura administrativa municipal, embora
desempenhe suas atribui¢des, enfrenta limitagdes operacionais e técnicas diante das
constantes atualiza¢bes normativas, da necessidade de correta alimentagdo dos sistemas
oficiais e da elaboragdo adequada dos instrumentos de gestao exigidos pelos érgaos de

controle e instancias de pactuacao.

3.5. A auséncia de suporte técnico especializado pode comprometer a regularidade da
gestao, a captacao de recursos, o cumprimento das metas pactuadas e,
consequentemente, a qualidade dos servigos prestados a populagdao em situagao de

vulnerabilidade social.

3.6. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada justifica-se como medida
necessdria para oferecer suporte técnico qualificado a gestdao municipal do SUAS,
promovendo maior eficiéncia administrativa, seguranga juridica nos procedimentos

adotados e alinhamento as normativas vigentes.

3.7. Além disso, a assessoria técnica contribuira para o fortalecimento institucional da
politica de assisténcia social no municipio, por meio da capacitagao continuada dos
profissionais, da padroniza¢ao de rotinas administrativas e da melhoria dos processos

de planejamento, monitoramento e avaliagao.

3.8. A contratacdo também se mostra necessaria para garantir a regularidade junto aos
sistemas federais e estaduais, evitar inconsisténcias em prestagoes de contas e

possibilitar a adequada utilizagao dos recursos publicos destinados a assisténcia social.

3.9. Portanto, a medida proposta visa ndo apenas suprir uma necessidade técnica
imediata, mas também promover a qualificagio permanente da gestao do SUAS,
assegurando maior efetividade na execugao das politicas publicas e melhor atendimento

as demandas sociais do municipio.

4.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A solugao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servigos técnicos continuados de assessoria e consultoria a gestao do Sistema
Unico de Assisténcia Social — SUAS no municipio de Serrania/MG, com o objetivo de
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promover o fortalecimento institucional da politica de assisténcia social e assegurar a
conformidade com as normativas vigentes.

4.2. A execucao da solugao compreendera o fornecimento de suporte técnico qualificado
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, por meio de acompanhamento sistematico
das rotinas administrativas, orientagdao técnica especializada e apoio na tomada de
decisoes estratégicas relacionadas a gestao do SUAS.

4.3. A prestacgao dos servicos abrangera, de forma integrada:

4.4, Diagnostico da situagdao atual da gestdo do SUAS no municipio, identificando
fragilidades, inconsisténcias e oportunidades de melhoria;

4.4.1. Planejamento e organizagao das acgdes da politica de assisténcia social, com foco na
adequagao as normativas e no alcance de resultados;

4.4.2. Assessoria na elaboragdo, revisdao e monitoramento dos instrumentos de gestao
obrigatdrios;

4.4.3. Suporte técnico para alimentacao, regularizacdo e acompanhamento dos sistemas
oficiais do SUAS;

4.4.4. Orientagao quanto a correta aplicagao dos recursos publicos, execu¢ao or¢amentdria
e prestagéo de contas;

4.4.5. Capacitagdo continuada da equipe técnica, visando a qualificacdo dos servigos
prestados;

4.4.6. Apoio técnico ao funcionamento das instancias de controle social, especialmente o
Conselho Municipal de Assisténcia Social;

4.4.7. Acompanhamento das atualizagdes normativas e adequagdao dos procedimentos
administrativos municipais.

45. A solugdo sera executada de forma continua e articulada, com atendimentos
presenciais e remotos, conforme cronograma definido e demandas da Administragao,
garantindo suporte tempestivo e eficiente.

4.6. Os servigos serdo prestados por profissionais com qualifica¢do técnica compativel,
assegurando a entrega de orientagdes consistentes, seguras e alinhadas as melhores
praticas da gestao publica.

4.7. A solugao proposta apresenta-se como a alternativa mais adequada para atender a
necessidade identificada, considerando a complexidade técnica da matéria, a necessidade
de atualizagao constante e a limitagdao de estrutura interna para absorcao integral dessas
demandas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao

5.1. A contratagao de empresa especializada para prestacao de servigos de assessoria e
consultoria técnica voltada a gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, no
Municipio de Serrania/MG, devera observar requisitos que assegurem a adequada
execucao do objeto e a qualidade técnica dos servigos prestados.

5.2. Nesse sentido, a empresa contratada deverd comprovar experiéncia prévia na area
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da Assisténcia Social, especialmente em atividades relacionadas a gestao do SUAS,
mediante apresentacao de atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado. Além disso, devera dispor de equipe técnica qualificada e
multidisciplinar, com formacao superior compativel com as atividades a serem
desenvolvidas, notadamente nas 4areas de Servigo Social, Direito, Psicologia,
Administragao ou areas afins, bem como experiéncia comprovada em politicas publicas e
gestao socioassistencial.

5.3. Exige-se, ainda, conhecimento aprofundado da legislacdo e das normativas que
regem o SUAS, incluindo a Lei Organica da Assisténcia Social — LOAS, a Norma
Operacional Béasica do SUAS - NOB/SUAS, a Tipificagdo Nacional dos Servigos
Socioassistenciais e demais normativas correlatas vigentes, de modo a garantir a correta
aplicacao das diretrizes da politica publica.

5.4. A metodologia de trabalho a ser adotada devera ser clara e consistente,
contemplando agdes de diagnostico, planejamento, monitoramento e avaliacao da gestao
da politica de assisténcia social no ambito municipal, com foco no aprimoramento
continuo dos servigos e na qualificagdao da gestao publica.

5.5. A prestacdo dos servicos devera ocorrer de forma continua, com suporte técnico a
equipe do Departamento Municipal de Desenvolvimento Social, incluindo orientagdes
presenciais e/ou remotas, conforme a necessidade do municipio, além de apoio na
elaboragao, revisao e adequagao de instrumentos de gestao, como o Plano Municipal de
Assisténcia Social, relatorios de gestao, instrumentos de monitoramento e avaliacdo e
demais documentos técnicos pertinentes.

5.6. Também devera ser assegurada a realizagao de capacitagdes periddicas voltadas a
equipe técnica municipal, com temas relacionados a execugao, financiamento e gestao do
SUAS, contribuindo para o fortalecimento da politica publica no territdrio.

5.7. Por fim, a contratada deverd garantir disponibilidade para atendimento das
demandas dentro de prazos compativeis com a urgéncia dos servigos publicos, apresentar
relatdrios periddicos das atividades desenvolvidas e atuar em estrita conformidade com a
legislacao vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021 e as normativas especificas da
politica de assisténcia social.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucdo dos servicos de assessoria e consultoria técnica para a gestao do Sistema
Unico de Assisténcia Social —-SUAS, no Municipio de Serrania/MG, serd realizada de forma
continua e estruturada, visando o apoio técnico especializado a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, com foco no aprimoramento da gestdao, qualificagado dos servigos
socioassistenciais e fortalecimento da politica publica no ambito municipal.

6.2. A prestacdo dos servicos se dara por meio de atendimento presencial e remoto,
conforme a necessidade da Administragdo Municipal, com cronograma de atividades
previamente acordado entre as partes, assegurando flexibilidade e eficiéncia na execugao
das demandas. As visitas técnicas presenciais deverdo ocorrer periodicamente, com
frequéncia definida de acordo com o planejamento de trabalho e a complexidade das
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atividades desenvolvidas.

6.3. A execugao compreenderad a realizagao de diagnostico situacional da gestao do SUAS
no municipio, com identificagdo de fragilidades, potencialidades e necessidades de
aprimoramento, servindo de base para a construgao de um plano de agao técnico. A partir
desse diagnostico, serao desenvolvidas acdes de planejamento, assessoramento e
acompanhamento das rotinas da gestao da politica de assisténcia social.

6.4. A contratada prestara suporte técnico continuo a equipe da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, incluindo orientagao na execugao dos servigos, organiza¢ao dos fluxos
de trabalho, adequagao as normativas vigentes e fortalecimento dos instrumentos de
gestdo do SUAS. Também serd responsavel por auxiliar na elaboragiao, revisdao e
atualiza¢dao de documentos técnicos e instrumentos obrigatdrios da politica publica.

6.5. O modelo de execucdo inclui, ainda, a realizacdo de capacitacdes e formacgdes
periddicas com a equipe técnica municipal, abordando temas pertinentes a gestao,
financiamento, execu¢ao e monitoramento do SUAS, de forma a promover a qualificagao
permanente dos profissionais envolvidos.

6.6. A contratada deverd, ao longo da execugao contratual, apresentar relatérios técnicos
periodicos contendo a descrigao das atividades realizadas, os resultados alcangados, as
orientacdes fornecidas e as recomendagoes para aprimoramento da gestao.

6.7. Por fim, a execugao dos servigos deverd observar rigorosamente a legislagdo vigente,
especialmente as normas do Sistema Unico de Assisténcia Social e a Lei n® 14.133/2021,
garantindo transparéncia, eficiéncia, continuidade e qualidade na prestacao do servigo
publico.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

7.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscaliza¢dao, que conterd informagdes acerca das obrigacdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do
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plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sang¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.6.  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragao.

7.7.1. 0O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, §1°).

7.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem

sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.3.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

7.7.4.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a

prorrogacao contratual.

Gestor do Contrato

7.8. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com
vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento

da finalidade da administragao.

7.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

7.10. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de

riscos eventuais.

7.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagao realizada
pelo fiscal técnico, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser

conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente

ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.13. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7.15. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.15.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do

contrato atuard tempestivamente na solugao do problema.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal
técnico, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de carater técnico e administrativo.

8.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se

referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico.
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8.4. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a

ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.4.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega

do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

8.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a

fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica medigao de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisdrio.

8.4.3. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.4.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusao de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

8.4.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

8.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relacdo a fiscaliza¢ao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento

definitivo.

8.6. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dias) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente

aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.6.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas corregoes;

8.6.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
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8.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.6.4. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagao e gestao.

8.7.  No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de

cobranga.

8.9. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguran¢a do servigo nem a responsabilidade ético- profissional pela

perfeita execugao do contrato.
8.10. Liquidacao
8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias tuteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual

periodo.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. adata da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5. ovalor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovagao da regularizagao da situagao, sem onus ao contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
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mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutenc¢ao das
condigoes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagao
no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragao

ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
prestacgao do servico, mediante apresentagao de nota fiscal.

Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.
8.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

8.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e
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contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

8.25. Eventual cessdao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que

continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O interessado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.?
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execu¢ao

9.2. A execucdo do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Previamente a celebracao do contrato, se for o caso, a Administragao verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢ao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,

tais como:
a) SICAF,

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniao

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica

da qual seja socio majoritario.

9.5.  Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratacao.

9.8.  Caso atendidas as condig¢des para contrata¢do, a habilitagdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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9.9.  E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva

documentacao atualizada.

9.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.

9.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centraliza¢ao do recolhimento dessas contribui¢oes.

9.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,

que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica
9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

9.15. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.17. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatorio de seus administradores;
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9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Uniado e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.? 77, de 18 de
margo de 2020.

9.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.22. Osdocumentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagao respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista
9.23. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas(CNPJ);

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.26. Declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

9.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal ou estadual relativo
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ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

9.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e estadual do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicado mediante a
apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

9.31. A empresa enquadrada como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira
9.32. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificagao Técnica

9.33. Comprovagao de aptiddao para a execugdo de servigos similares ou de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente

emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da

matriz ou da filial da empresa interessada.

9.33.2. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local

em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.34. Para a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao

complementar:

9.34.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagao e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.34.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
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9.34.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados

necessarios a execu¢ao contratual;
9.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.34.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte

dos Cooperados que executarao o contrato;

9.34.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a

contratar o objeto deste procedimento;

9.34.7. A tultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.34.8. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d”
do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.34.9. em caso de criagao, alteragio ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre os precos registrados;

9.34.10. serdao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contrata¢do; ou poderao ser repactuados, a pedido

do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas correspondentes a realizacdo da contratacdo correrdo a conta da
dotagao orcamentaria, do Or¢amento geral da Prefeitura Municipal de Serrania, para o
exercicio de 2026: Projeto: 02.006.001.08.244.0005.2078.3.3.90.35.00 - Bloco de Gestao do
Programa Bolsa Familia e Cadastro Unico - 1.500.000.0000.000 - Recursos nao Vinculados
de Impostos. Elemento: 3.3.90.35.00 - Servicos de Consultoria. Ficha 400/2026
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10.2. Caso haja extensdao do contrato para exercicios financeiros subsequentes, a
dotagdo relativa sera indicada apds aprovagao da Lei Orcamentdria respectiva e a

liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Serrania,18 de maio de 2026.

Evandro Donizetti Gongalves
Diretor Departamento Municipal de Desenvolvimento Social



