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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA
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CNPJ: 18.243.261/0001-06

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa: Departamento de Educacao.

1. OBJETO. (ART. 6%, XXIII, “a”, lei 14.133/21).

Aquisicao de artigos de decoracdo e outros itens para serem utilizados na formatura
dos alunos da rede publica de ensino, visando atender a demanda do Departamento
de Educacao do Municipio de Serrania/MG.

ITEM

QUANT.

UNID.

MERCADORIA

PRECO
UNIT.

PRECO TOTAL

CON]J

CONJUNTO MESAS CUBO DESMONTAVEL DOU-
RADO COM TAMPO BRANCO Medidas: Maior-80x80x39
Média 1-70x39x39 Média 2-60x35x35 Pequena: 40x30x30.
Quarteto mesas cubos desmontavel cor dourado eletrosta-
tica ndo risca , ndo enferruja facil montagem com tampos
envelopados com couro sintético facil limpeza e manuten-
¢do.

R$ 680,00

R$ 1.360,00

UNID

RECAMIER RETANGULAR Pé Reto possui um design
moderno e diferenciado, além de ser confeccionado com
matéria prima de alta qualidade agregando maior resistén-
cia e durabilidade ao produto. Altura: 51 cm. Comprimento:
80 cm. Largura: 36 cm. Caracteristicas do Produto: Assento:
Espuma Densidade 33; Material dos Pés: Ferro Metalao; Pin-
tura: Eletrostatica; Revestimento: Tecido Veludo, Botdes Re-
vestidos; Peso Suportado: 90 kg.

R$ 600,00

R$ 600,00

UNID

ESTRUTURA EM FERRO PARA DECORACAO. Design
imponente e versatil, perfeito para criar entradas impac-
tantes e cenarios inesqueciveis. Medidas: Altura: 2,70 me-
tros. Largura: 3,00 metros. Produzida em ferro de alta re-
sisténcia. Acabamento com pintura eletrostatica (mais du-
rabilidade e protecao). Facil de montar e desmontar.

R$ 1.500,00

R$ 1.500,00

UNID

ARCO QUADRADO 2X1: Estrutura Perfeita para Sua De-
coragao!. Dica: Monte ele no lugar que vai usar. Pintura Ele-
trostatica. Vem com parafusos para apertar nas laterais.- Di-
mensdes: 2 metros de altura x 1 metro de largura
- Material: Ac¢o Carbono com Pintura Eletrostatica
- Desmontavel.

R$ 124,00

R$ 620,00
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ARCO ROMANO PAINEL DESMONTAVEL Para Festa é
o item perfeito para decorar sua formatura. Feito de aco,
este painel possui altura 2metros uma largura de 1 metro,
ideal para complementar a decoracdo do ambiente. Além
5 disso, ele é desmontavel e inclui suporte para facilitar a| R$ 124,00 R$ 620,00
montagem. Altura: 2 metros Largura: 1 metro. Compri-
mento da Base: 45cm. Acompanha Parafusos Borboleta

Pintura Eletrostatica. Material: A¢o Carbono.
UNID

LETRA CAIXA MDF DE 80CM DE ALTURA, com furagao
para iluminagao tipo camarim (Bocal E27). Fabricada em
MDF 3mm cru, a Letra Caixa é resistente e duravel, com
peso de 2,00 kg por unidade. Com profundidade total de
12cm, a letra fica destacada e proporciona um efeito de ilu-
minagao impressionante. A letra é enviada desmontada, fa-
cilitando o transporte e permitindo que seja colada com cola
branca, cola instantanea, cola de madeira, PU, silicone, entre
outras opgoes. As partes da letra sao enviadas em MDF cru.

30 R$ 120,00 R$ 3.600,00

Com altura de 80cm, esta letra € ideal para a decoragao de

formaturas.
UNID

SAPATILHA MEIA PONTA COURO SINTETICO. Este
modelo de sapatilha possui bico redondo, garantindo con-
forto e seguranca. Fabricada em couro sintético, oferece du-
rabilidade e facilidade de limpeza. Com um design classico
50 e atemporal, a sapatilha se ajusta perfeitamente aos pés, per- R$ 31,00 R$ 1.550,00
mitindo liberdade de movimentos e flexibilidade.
As Sapatilhas Meia Ponta sao leves e confortaveis. Numera-

PAR ¢Oes diversas.

PAINEL CAPELO DE FORMATURA DE LED NEON
BRANCO QUENTE. Altura 50 cm x Largura 30cm. Tipo de
luz: LED neon. Formato: Chapéu de formatura (capelo) 160 RS 800,00
Material: Metal resistente com acabamento dourado

Ideal para: Decoracédo de formaturas.
UNID

Total R$ 10.650,00

1.1  Os bens sao de natureza comum, conforme justificativa constante nesse termo de
referéncia.

1.2 Declara-se que os itens de consumo possuem qualidade comum, nao superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam.

1.3 Na forma exigida pelo art. 19, §2° da Lei n.® 14.133/2021, cumpre esclarecer que
nao foi utilizado o Catalogo Eletronico de Padronizagao, instituido por meio da Portaria
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SEGES/ME n.? 938, de 02 de fevereiro de 2022, tendo em vista que, até o presente
momento, ndo consta no referido catalogo o servico/produto acima descrito.

2. VIGENCIA. PRAZO DO CONTRATO. (ART. 62, XXIII, “a”, lei 14.133/21)
2.1 A duracdo da vigéncia do contrato sera até 31/12/2025, contados da assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
2.2 Ha possibilidade de prorrogagao?
(X') Nao. Em razao do prazo de execugao ser imediata
() Sim. O contrato podera ser prorrogado por até 1 ano, nos termos da Lei
14.133/2021.

3. FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO. (ART. 6°, XXIII, “b”, lei 14.133/21)

3.1. A Prefeitura Municipal de Serrania, por meio da Secretaria Municipal de
Educacao, vem justificar a presente compra direta para aquisigao de itens de decoracao
destinados as cerimoOnias de formatura dos alunos da Educagao Infantil (Pré III) e dos
5?2 anos do Ensino Fundamental das escolas da rede municipal de ensino.

As formaturas representam um momento simbolico e significativo na trajetdria escolar
das criangas, marcando a conclusao de importantes etapas do processo educacional e
reforcando os vinculos entre escola, familia e comunidade. As cerimdnias, além de
celebrarem o esfor¢o dos estudantes, professores e familias, também fortalecem o
sentimento de pertencimento e valorizam a educagdo publica municipal.

A aquisicao dos itens de decoragdao tem como finalidade ornamentar os espagos onde
ocorrerao as solenidades, proporcionando um ambiente acolhedor, festivo e compativel
com a relevancia do evento. A compra direta se justifica em razao do carater pontual,
especifico e temporario da demanda, bem como pela necessidade de atender em tempo
habil as comemoragdes programadas, o que inviabiliza a realizacao de procedimento
licitatorio convencional dentro do prazo disponivel.

Dessa forma, a contratagao direta encontra amparo na Lei Federal n® 14.133/2021, que
admite a dispensa de licitacdo em casos de baixo valor ou em situagoes devidamente
justificadas pela urgéncia e pela natureza singular do evento, conforme disposto no art.
75, inciso II, da referida legislacao.

Assim, a presente compra visa garantir a adequada ambientacao das cerimonias de
formatura, assegurando que o evento ocorra com organizacao, beleza e respeito a
importancia desse momento na vida escolar dos alunos da rede municipal.

4.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO. (ART. 62, XXIII, “c”, lei 14.133/21).
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4.1. A descricao da Solugao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificacao do produto contempla a aquisicao de artefatos decorativos, destinados
as atividades do Departamento de Educa¢ao do municipio de Serrania -MG.

4.2.  As especificagdes técnicas dos itens encontram-se definidas na tabela constante
do item 1.1 acima.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO. (ART. 62, XXIIL, “D”, LEI 14.133/21).

5.1. A contratada devera fornecer os produtos/equipamentos em total conformidade
com as especificacdes técnicas e demais exigéncias definidas pela Contratante;

5.2.  Os produtos/equipamentos fornecidos deverao ser novos e sem uso (sem pecas
ou partes remanufaturadas), devendo ser entregues em embalagem original, de forma
a nao serem danificados durante as operagoes de transporte, carga e descarga, se for o
caso.

5.3. Os itens fornecidos devem atender as Normas Técnicas Brasileiras e legislacao
especifica aplicavel.

54. A Contratada devera arcar com todos os custos e logistica relacionados ao
fornecimento e entrega dos bens nas localidades informadas.

5.5. Devem ser observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificacao
do instituto nacional de metrologia, normalizacao e qualidade industrial - INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus
similares;

56. Os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis,
de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento, se for
ocaso.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO. (ART. 62, XXIII, “e”, lei 14.133/21).
6.1. A execugao do contrato devera ser realizada em conformidade com as
disposigOes constantes no item 7 e 8 deste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZACAO DO CONTRATO. (aRT. ¢, xx11,
“f”, lei 14.133/21).

7.1. A gestao e fiscalizacao serao realizadas pelo Departamento de Educacao.
7.2. O responsavel pela gestdao e pela fiscalizacdo do contrato deverd observar as
disposigoes constantes no Decreto Municipal 2.110/24.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO. (ART. 6°, XXIIL “g”, lei 14.133/21).
8.1. Recebimento do Objeto



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

&)

,ff:n,,,..n;@ CNPJ: 18.243.261/0001-06

8.1.1. Os bens deverao ser entregues na sede do Departamento de Educacao, situado
na rua Farmacéutico Joao de Paula Rodrigues, n.? 210, Serrania/MG.

8.1.2. Os bens serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, pelo
fiscal para posterior verificagao de conformidade.

8.1.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da notificagao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.4. Osbens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias titeis, contados
do recebimento provisorio, apds a verificagao da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

8.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
perfeita execugdo do contrato.

8.2. Liquidagao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por
igual periodo.

8.2.2. O setor competente deverd verificar se na nota fiscal ou no instrumento de
cobranga equivalente constam as informagOes necessdrias para a liquidacdo da
despesa.

8.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem Onus ao contratante;

824. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e da
documenta¢dao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da

finalizagao da liquidagao da despesa, conforme secao anterior.
8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR. (ART. 6, XXIII, “h”, LEI
14.133/21).

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

10. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.1. No caso de empresario individual: inscricao no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

10.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e a ultima alteracao contratual,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade
por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores (a
comprovacao do registro poderd ser feita mediante certidao, carimbo ou chancela da
respectiva Junta Comercial, aposta no documento);

10.3. Decreto de autorizagao, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

10.4. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

10.5. Documento de identificacdo dos sdcios da empresa com nimero do CPF e RG;
10.6. Inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ). O documento devera ser expedido no maximo 90 (Noventa)
dias antes da data do recebimento dos envelopes.

10.7. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual; Prova de Inscricao no CNPJ;

10.8. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
a apresentacao da Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei, certidao negativa ou positiva com efeito negativa, em vigor.

10.9. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual- Certiddo que comprove
regularidade fiscal perante o Estado ou Distrito Federal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, Certidao Negativa ou Positiva com efeito
Negativa, em vigor;

10.10. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei mediante apresentacao de certidao
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emitida pela Secretaria competente do Municipio, Certidao Negativa ou Positiva com
efeito Negativa, em vigor;

10.11. Prova de regularidade relativa ao FGTS- Fundo de Garantia por Tempo de
Servico, emitida pela Caixa Economica Federal, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

10.12. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

10.13. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de
2011, em vigor;

10.14. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, expedida ha menos de 90 (noventa) dias.

10.15. Alvara de localizacao e funcionamento, com validade para o exercicio 2025;
10.16. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7 da Constituicao Federal,
Declaracao que ndo emprega trabalhador menor nas situagoes de proibigao de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos;

10.17. Declaracao de enquadramento de microempresa, empresa de pequeno porte, se
for o caso;

10.18. Declaragao de atendimento pleno a todos os requisitos de habilitacao.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Edital e seus anexos;
11.2.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

11.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

11.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

11.6. A Administra¢do nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinado.
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12.  OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no instrumento
convocatorio, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

12.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de1990);
12.4. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

12.6. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Prefeitura Municipal de Serrania/MG.

12.7. Responder pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de
Serrania/MG, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento
do produto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento pela Prefeitura Municipal de Serrania/MG.

12.8. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Prefeitura Municipal de Serrania/MG, quando esses tenham sido
ocasionados por seus empregados durante o fornecimento do produto;

12.9. Efetuar a troca dos produtos considerados sem condi¢des de uso, no prazo
constante no Termo de Referéncia, contado do recebimento da comunicagao expedida
pelo Setor competente;

12.10. Comunicar ao Servi¢co competente da Prefeitura Municipal de Serrania/MG, por
escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que
julgar necessario;

12.11. Manter-se, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitagdo e no ato da assinatura de contrato ou outro documento equivalente;

12.12. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciario,
fiscais e comerciais, resultantes da execucao deste contrato.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO. (ART. 62, XXIII, “4*, lei 14.133/21).
13.1. O custo estimado total da contratacao é de Valor R$ 10.650,00 (dez mil, seiscentos
e cinquenta reais).
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14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA. (ART. 62, XXIIL, “j”, lei 14.133/21).

41 As despesas correspondentes a realizagdao da contratacdo correrdao a conta da
dotacao orcamentdria, do Or¢amento geral da Prefeitura Municipal de Serrania, para o
exercicio de 2025 e a correspondente para o exercicio posterior, se necessario. Projeto
Funcional: 02.04.12.361.0017.2.052 Manutenc¢ao da Rede de Ensino Fundamental.
Elemento: 3.3.90.30.00.00.00.00 — 1500 - Material de Consumo. Ficha 195/2025 com
Transferéncia do Salario Educacao.

Serrania/MG, 30 de Outubro de 2025.

Janaina Moreira Miguel Pecanha
Diretora do Departamento de Educacao.



