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TERMO DE REFERENCIA

DE: Departamento Municipal de Obras Infraestrutura e Servigos Publicos;
PARA: Compras, LicitacBes e Contratos;

O Departamento supracitada vem solicitar as medidas necessarias para contratagdo dos
seguintes SERVICOS DE ENGENHARIA:

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A EXECUCAO DE
SERVICOS TOPOGRAFICOS E ELABORACAO DE PROJETOS TOPOGRAFICOS DE
DIVERSOS PONTOS DA CIDADE DE SERRANIA/MG.

1.2. O servico objeto desta contratacao é caracterizado como servigco de engenharia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura
da Ata de Registro de Precos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual de 2024,
conforme consta das informacgdes bésicas deste termo de referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacéo

3.1. E vedada a subcontratacdo do objeto da contratacdo, a qual consiste na elaboracéo dos
projetos, conforme especificagdo constante deste Termo de Referéncia.

Vistoria

3.2. Aavaliacéo prévia do local de execucéo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 horas as 17:00 horas.

3.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

3.4. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicBes e
peculiaridades da contratacao.
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3.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instala¢des, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacéo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servi¢cos decorrentes.

4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondicOes de execucéo

4.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
4.1.1. O inicio da execuc¢do do objeto devera ocorrer em 10 (Dez) dias Uteis a partir da
emisséo da ordem de servico;
4.1.2. A responsabilidade civil e ético-profissional pela qualidade, solidez e seguranga da
obra ou do servico € da empresa executante;
5.1.3. O cronograma de execucado dos servigos sera elaborado conforme a necessidade
e 0 planejamento da administracao.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 5 (Cinco) anos, contados a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto, quando for o caso.

Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato
5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do servi¢o, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

5.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial de apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que conterd, dentre outros, informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias de execuc¢édo, do plano complementar de execug¢ao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis.
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Preposto

5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, devendo manté-lo no local
da obra ou servico durante todo o periodo em que se desenvolver a execucado do objeto.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

5.8. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
por seu respectivo substituto.

5.9. O fiscal técnico do contrato devera garantir o cumprimento de todas as condi¢des e
requisitos estabelecidos no respectivo instrumento.

5.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do presente instrumento
todas as ocorréncias relacionadas a sua execuc¢do, sinalizando e descrevendo o que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdo para a adequacéo do objeto, determinando prazo para execucao das corregoes.

5.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo
gque demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢cbes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as supressdes e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo a partir dos registros formais contidos no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias e das alteracdes e prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, referente
a todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do respectivo instrumento, informando, a
autoridade superior, aquelas que ultrapassem a sua competéncia.
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6.19.0 fiscal do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada para fins de empenho de despesa e pagamento, bem como anotara os problemas
gque obstem o fluxo normal da liqguidacao e pagamento no relatério de riscos eventuais.

6.20. O fiscal do contrato emitirh documento comprobatério de avaliagdo quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, bem como em eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.22. O fiscal do contrato devera elaborar relatorio final, com a devida ratificacdo do gestor,
contendo informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragédo.
6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.24. O instrumento contratual decorrente deste processo licitatério sera de responsabilidade do
Fiscal de Contratos, Sr. Frederico Holanda Csizmar devidamente designado pela Autoridade
Competente.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢éo de Resultados (IMR)
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacéo dos servicos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N&o produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. Ndo executar com a qualidade minima exigida para as atividades
contratadas;

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Do recebimento

6.3. Ao final de cada etapa da execuc¢do contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico
Financeiro, o Contratado apresentara a medigao prévia dos servigos executados no periodo, por
meio de planilha e memdria de célculo detalhada.

6.3.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos
para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua
totalidade.
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6.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (Quinze) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de caréter técnico e administrativo.

6.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento da comunicagdo do
contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

6.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizard4 o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

6.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

6.4.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se

for o caso, analisar o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.4.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em sua parte, o objeto em que se verificarem incorretos, cabendo
a fiscalizacdo ndo atestar a ultima medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.4.7.  Afiscalizacdo néo efetuard o ateste da ultima medic&o de servigos até que sejam
sanadas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

6.4.8. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em sua parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes deste Termo de Referéncia e com as condigcbes
estabelecidas na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

6.5. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao
a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (Quinze) dias Uteis, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo do atendimento dos requisitos técnicos e legais atinentes ao objeto contratado
e a sua consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.6.1. Emitir documento comprobatério de avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com men¢cdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, bem como em eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es, conforme
regulamento;

6.6.2. Analisar os relatérios e toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
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clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;
6.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas;
6.6.4. Comunicar a empresa contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
6.6.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de empenhos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
6.7. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto aos critérios de dimensao,
gqualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando a empresa que proceda com a emissdo da Nota Fiscal no que tange a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
6.8. O prazo de recebimento ficard sobestado enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
6.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluir a responsabilidade civil da contratada
pela solidez e pela seguranca do servi¢co, nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Liguidagéo

6.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(Dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
6.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
6.11. Para fins de liquidag&do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada contém os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) Prazo de validade;
b) Data da emisséo;
c¢) Dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) Periodo respectivo de execucao do contrato;
e) Valor a pagar;
f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
6.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo para liquidacéo ap6s a devida regularizacdo, sem 6nus a contratante.
6.13. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao de regularidade
fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
6.14. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (Cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
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6.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurados ao
contratado o contraditério e a ampla defesa.

6.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacgao.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (Dez) dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice geral de precos de mercado (IGPM).

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao aplicavel.
6.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

6.23.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO
com adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Regime de execucdao
7.2. A execucdo do contrato se dara pelo regime de contratacdo por preco global.
Critérios de aceitabilidade de pregos

7.3. O critério de aceitabilidade de precos serd aquele cujos custos unitarios dos servigos sejam
iguais ou inferiores aos valores orcados pela administracao.

Qualificacéo Técnica

7.4. Para fins de habilitagéo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

7.4.1. Declaracgéo de que o licitante tomou conhecimento das condigdes locais e de todas
as informagdes para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao;

7.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagéo.

7.4.2. Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA), em plena validade;

7.4.3. Sociedades empresariais estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagcdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil;

7.4.4. Comprovacdo de que a empresa possua em seu quadro técnico Engenheiro
devidamente registrado no respectivo conselho de classe, detentor de Certiddo de Acervo
Técnico (CAT) com atestado, emitida pelo CREA, atestando a responsabilidade técnica por
execucdo de obra ou servi¢o de caracteristicas semelhantes.

7.4.4.1. Parafins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverédo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
7.4.4.2. Elaborag&o de levantamentos topogréficos;
7.4.4.3. Locacao de obras civis;
7.4.5. O profissional indicado na forma supra devera participar da obra ou servico objeto
do contrato, sendo admitida a sua substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracéo.
7.4.6. Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentacéo e
0 somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
7.4.6.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.
7.4.6.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia

do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8. “ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 15.055,94 (quinze mil, cinquenta e cinco
reais e noventa e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela apresentada no

item 1.1.

8.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderéo ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

8.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lei n°® 14.133, de 2021,

8.2.2. Em caso de criacdo, alteracéo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢do legal, com comprovada repercussdo sobre os precgos
registrados;

8.2.3. Serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratago.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas correspondentes a realizacdo da contratacdo correrdo a conta da dotagdo
orcamentaria, do Orgcamento geral da Prefeitura Municipal de Serrania, para o exercicio de 2024:
Projeto: 02.07.04.122.0021.2.191 — Manutencdo das Atividades do Setor de Engenharia e
Arquitetura. Elemento: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica.
Ficha 428/2024.

Serrania/lMG, 23 de fevereiro de 2024.

Breno Borges Silva
Engenheiro. Civil
CREA-MG 238.291/D



