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DECRETO N° 1.050 DE 23 DE MAIO DE 2017,

Institui roteiro bdsico para tramitacdo de termos de
Jomento, colaboragio e acordo de cooperacio de que
trata a Lei Federal n° 13.019/2014, no dmbito da
Prefeitura de Serrania/MG.

O Prefeito do Municipio de Serrania, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes
legais, com apoio na Lei Organica do Municipio, Lei Federal n® 13.019/2017 e disposi¢des insitas na
Constituicao Federal,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto institui normas ¢ procedimentos para a celebragdo de termos de
fomento, termos de colaboragio ¢ acordos de cooperagdo de que trata a Lei Federal n® 13.019/2014, no
ambito do Municipio de Serrania/ MG.

Paragrafo unico — Para os fins deste decreto:

I - Termo de colaboragio € o instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
propostas pelo Municipio com organizagdes da sociedade civil para a consecugiio de finalidades de
interesse publico e reciproco que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

II - Termo de fomento € o instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pelo Municipio com organizagdes da sociedade civil para a consecugdo de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pelas organizacdes da sociedade civil, que envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

III - Acordo de cooperagdo é o instrumento por meio do qual sio formalizadas as
parcerias estabelecidas pelo Municipio com organizagdes da sociedade civil para a consecugiio de
finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

IV — Os Convénios administrativos s3o acordos firmados por entidades publicas de
qualquer espécie para a realizagio de objetivos de interesse comum, que envolvam ou ndo repasse de
recursos, bem como aqueles para atendimento das hipoteses previstas no art. 199, § 1° da Constituigao
Federal, na drea da saude, firmados com entidades filantropicas.

DA TRAMITACAO DO PROCESSO

il _wwwgserrania.mg.govbr . _ _ .
PAULA RODRIGUES, 210 - FONE/FAX: (35) 3284-1313 / 3284-1478 - CEP: 37136-000 - SERRANIA - MG

. ‘ vy
Publicado e afixadono-oral decostume”
A% Quadro de Avisos desta Prefeitura.

Secretaria,__ 09/ 0597 2001 Jr{\/
] .




Tl e b

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANIA

CNPJ: 18.243.261/0001-06

Art. 2° - Todas as solicitagdes de que trata o art. 1° deste Decreto quando dirigidas aos
Departamentos/Setores afins ou ao Prefeito Municipal serfio previamente, protocoladas e atuadas sob a
forma de processo, no setor de Convénios e Prestagdo de Contas da Prefeitura Municipal, salvo se
expressamente constituirem parte de outro processo.

§ 1° No ato da autuacio o pedido devera ser acompanhado da seguinte documentagio:

I - Oficio direcionado ao Prefeito solicitando a parceria;

II — Cartio do CNPJ da Entidade, possuindo a organizagio da sociedade civil, no minimo,
um ano de existéncia, comprovando cadastro ativo;

III — Plano de Trabalho (contendo cronograma fisico financeiro de desembolso, se for o
caso); (ANEXO e Let 13.019/2014).

IV - Ficha Cadastral (ANEXO 1I)
V — Se a parceria versar sobre construgdo/reforma — Escritura do Imovel;

V1 — Estatuto Social (Registrado em cartério) ou Contrato Social, ou, tratando-se de
sociedade cooperativa, certiddo simplificada emitida por junta comercial;

VII - Ata de eleicdo ¢ posse dos representantes legais (registrado em cartorio) e copia do
RG e CPF do presidente;

VI - Relagfio nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com comprovante de
residéncia, nimero e Orgio expedidor da carteira de 1dentidade e nimero de registro no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF de cada um deles;

[X - Comprovagio de que a organizagao da sociedade civil funciona no enderego por ela
declarado;

X - Certiddo Negativa Divida Ativa da Unifio conjunta (receita federal e INSS);

XI - Certificado de Regularidade perante FGTS;

XII - Ceruidao Negativa de Débitos Municipais;

X111 — Comprovagdo via declaragdo da propria entidade de que ndo utiliza ou beneficiou,
direta ou indiretamente, ou tenha sido autuada nos Wltimos 05 (cinco) anos pela utilizagdo de mio de
obra infantil, bem como tenha reiteradamente infringindo as normas gerais de prote¢ao ao trabalhador
adolescente ou que tenha sido autuado no ano em curso ou anterior por infrago a normas de seguranga e
saide do trabalhador menor de idade ¢ que também tenha dificultado o acesso & escola, nos termos do
artigo 7°, inciso XXXIII da Constituigdo Federal; (anexo XII)

X1V - Plano de aplicagio;

XV Cdpia do Certificado de Inscrigdo/Credenciamento no conselho gestor da respectiva
politica, (Conselho Municipal de Assisténcia Social, Conselho Municipal de Educagfio, Conselho
Municipal de Saude, etc).
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XV1 — Declaragio do Banco com o numero da conta e agéncia bancaria especifica para o
convénio - ORIGINAL (exceto para acordo de cooperagdo que ndo envolvam transferéncias de
recursos),

XVII - Declaragio de regular funcionamento emitida por uma autoridade local (alvara);

XVIII - Declaragio de utilidade pablica;

XIX - Certiddo contendo o nome do contador responsavel pela entidade e respectiva
copia da certiddo de regularidade do conselho regional de contabilidade; (anexo I1f).

XX - Certiddo contendo o nome do gestor responsavel pelo controle administrativo,
financeiro e de execugdo da parceria (anexo [V).

XX1 - Certiddo contendo o nome dos dirigentes e periodo de atuagio; (anexo V)

XXII - Declarag@o de ndo contratagdo de parentes; (anexo VI).

XXIII - Declaragdo de comprometimento de aplicagdo dos recursos conforme lei 13019;

{anexo VII).

XXIV - Declaracio de que os dirigentes da entidade ndo sdo agentes politicos {anexo
VIID.

XXV - Minuta de declaragdo de adimpléncia com o poder publico (Anexo IX).

XXV1 - Minuta de declaragdo de capacidade para execugdo do plano de trabatho (Anexo
XT).

XXVII - Minuta de declaracio de inicio de atividades {Anexo X).

§ 2° As folhas 2/3 e 3/3 constante do Anexo I, mencionado no inciso 111 deste artigo,
somente deveriio ser preenchidas quando se tratar de repasse de recursos.

§ 3° Apds autuado, a comissdio de selegdo, monitoramento, avaliagdo ¢ prestagdo de
contas, devidamente nomeada para este fim, procederd, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
conferéncia da documentagio acostada, devendo informar no processo a vigéncia, o valor financeiro, se
houver, e se o desembolso financeiro serd em parcelas ou em quota Unica € a dotagio orcamentaria,
fazendo no mesmo ato a declaragfo de existéncia de saldo orgamentdrio.

Art. 3° - Em seguida o processo deverd ser enviado ao Gabinete para despacho do
Prefeito Municipal que autorizara ou nfio sua tramitagdo no prazo de 04 (quatro) dias Uteis.

Art. 4° - Negada a tramitagdo, 0 processo serd arquivado, cabendo ao setor responsavel
pelos convénios e prestagdes de contas dar ciéncia & respectiva entidade, com a devida justificagdo no
prazo de 02 (dois) dias iteis, e se autorizada, sera dado prosseguimente ao feito.

Art. 5° A celebragio de parcerias entre 0 Municipio € as organizacdes da sociedade civil
sera realizada por chamamento puablico, exceto nos casos de inexigibilidade e dispensa, tendo como
objetivo selecionar organizagdes que tornem mais eficaz a execugdo do objeto, através da publicagio de
edital.
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Art. 6° - O edital do chamamento publico devera ser publicado no sitio oficial do
Municipio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, contendo as seguintes exigéncias:

[ - a dotagao orgamentiria que autoriza e viabiliza a celebragio da parceria;

I - o tipo de parceria a ser celebrada,

III - o objeto da parceria;

IV - as datas, os prazos, as condi¢des, o local e a forma de apresentagdo das propostas;

V - as datas e os critérios de selecao ¢ julgamento das propostas, inclusive no que se
refere a metodologia de pontuagdo ¢ ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o
caso;

VI - o valor previsto para a realizagdo do objeto;

VII - as condi¢des para interposicao de recursos administrativos;

VIII — a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria;

IX — de acordo com as caracteristicas do objeto da parceria, medidas de acessibilidade
para as pessoas com deficiéncias ou mobilidade reduzida e idoso.

§ 1° - A selegdo consistira em duas etapas, na seguinte ordem:

1 - Julgamento das propostas apresentadas no plano de trabalho com preenchimento de
atas contendo no minimo as datas e os critérios objetivos de selegdo, bem como, a metodologia de

pontuagdo e o peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

II - Abertura do envelope com os documentos da organizagdo selecionada, com o objetivo
de verificar se a mesma atendeu as exigéncias documnentais elencadas no art.2° deste Decreto.

a) quando as instalagdes forem necessérias para a realizagdo do objeto pactuado, as
condigdes fisicas e materiais da entidade devem ser validadas pela Comissdo de sele¢io através de visita
in loco.

111 - encerrada as etapas dos incisos 1 e I, deste artigo, sera lavrada a ata contendo, no
minimo, a pontuago, se for 0 caso, € a classificagdo das propostas, a indicagdo da proposta vencedora e
demais assuntos que entender necessarios;
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IV — O Prefeito Municipal homologard ¢ divulgard o resultado do julgamento em sua
plataforma  eletrbnica, no  sitio oficial da  Prefeitura Municipal de  Serrania/MG
(http://www.serrania. mg.gov.br).

V - Na hipétese de a organizagio selecionada nio atender aos requisitos exigidos, aquela
imediatamente mais bem classificada sera convidada a aceitar a celebragdo de parceria nos mesmos
termos ofertados para a concorrente desclassificada;

VI - Caso a organizac¢do convidada nos termos do inciso V deste artigo aceite celebrar a
parceria, proceder-se-a a verificagio dos documentos que comprovem o atendimento aos requisitos
previstos.

VII - O procedimento dos incisos V e VI deste artigo, serio seguido sucessivamente ate
que se conclua a selegdo prevista no edital.

VII - Caso a Comissdo entenda haver necessidade, por motivo de forga maior, a sessdo
podera ser suspensa e, de imediato, nova data e hora serd marcada, lavrando-se a ata justificando a
necessidade da suspensio, dispensando, portanto, a obrigatoriedade contida no Inciso III deste artigo.

§ 2° O julgamento da proposta devera apresentar:

I - demonstragio de que os objetivos e finalidades institucionais ¢ a capacidade técnica e
operacional das organiza¢des da sociedade civil foram avaliados e sio compativeis com o objeto;

Ii - aprovagdo do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos deste Decreto;

11T - emissio de relatério técnico da Comissdo de selegdio, que deverad pronunciar-se, de
forma expressa, a respeito:

a) do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria adotada;

b) da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizagdo, em mutua
cooperagdo, da parceria prevista;

¢) da viabilidade de sua execugao;
d) da verificagio do cronograma de desembolso,

e) da descrigfio de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para a fiscalizagdo
da execugdo da parceria, assim como dos procedimentos que deverdo ser adotados para avaliagao da
execucdo fisica e financeira, no cumprimento das metas e objetivos.
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Art. 7° - E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocagdo, clausulas
ou condigbes que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo em decorréncia de
qualquer circunstincia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto da parceria, admitidos:

[ - a selegdo de propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes sediados ou com
representagdo atuante e reconhecida na unidade da Federagdo onde sera executado o objeto da parceria;
[~

IT - o estabelecimento de cldusula que delimite o territério ou a abrangéncia da prestagdo
de atividades ou da execugdo de projetos, conforme estabelecido nas politicas setoriais.

Art. 8° - Podera ser dispensavel a realizagdo do chamamento publico:

[ - no caso de urgéncia decorrente de paralisagdo ou iminéncia de paralisagdo de
atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até 180 (cento ¢ oitenta) dias, realizadas no
ambito de parceria ja celebrada;

I1 - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbagio da ordem publica ou
ameaga a paz social;

III - quando se tratar da realizagdo de programa de protegdo a pessoas ameagadas ou em
situacdo que possa comprometer a sua seguranga,

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educagao, saude e
assisténcia social, desde que executadas por organizacdes da sociedade civil previamente credenciadas
pelo orgdo gestor da respectiva politica.

Art. 9° - O chamamento pablico serd considerado inexigivel, nas seguintes situagdes, sem
prejuizo de outras:

I - na hipétese de inviabilidade de competi¢io entre as organizagdes, em razio da
natureza singular do objeto do plano de trabalho ou quando as metas somente puderem ser atingidas por
uma entidade especifica;

I1 — autorizagio em lei que identifique expressamente a entidade beneficiaria ou que
estejam nominalmente identificadas na Lei Orgamentaria Anual, nas transferéncias de recursos a titulo
de subvengdo para organizagdes da sociedade civil.

Art. 10 - Nas hipdteses dos arts. 8° ¢ 9° deste Decreto, a auséncia de realizagdo do
chamamento publico sera detalhadamente justificada pelo Prefeito Municipal.
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§ 1° Sob pena de nulidade do ato de formalizagfo de parceria, o extrato da justificativa
previsto no caput deste artigo devera ser publicado no prazo de 05 (cinco) dias a contar da data em que
for efetivado, no sitio oficial do Municipio, a fim de garantir ampla e efetiva transparéncia.

§ 2° Admite-se a impugnagdo a justificativa, desde que apresentada em até 5 (cinco) dias
a contar da publica¢do, cujo teor deve ser analisado pela Unidade Gestora responsavel, em até 5 (cinco)
dias, da data do respectivo protocolo.

§ 3° Havendo fundamento na impugnagdo e em sendo acolhida, sera revogado o ato que
declarou a dispensa ou considerou inexigivel o chamamento publico, ¢ sera imediatamente iniciado o
procedimento para a realizagio do chamamento publico, conforme o caso.

§ 4° A dispensa € a inexigibilidade de chamamento publico, ndo afastam a aplica¢io dos
demais dispositivos deste Decreto.

Art. 11 - Apos a defini¢io pela dispensa ou inexigibilidade do chamamento pubico, a
Gabinete do Prejeito encaminhara o procedimento a comissdo de sele¢fio, monitoramento, avaliagdo e
prestagdo de contas para emisso de parecer técnico a respeito do mérito da proposta, da identidade com
o0 interesse da administragdo puiblica, da viabilidade, cronograma de desembolso, bem como indicar os
meios disponiveis para execugdo da parceria no prazo de 03 (rés) dias uteis e, sendo afirmativa, a
elaboragdo do termo respectivo de parceria € a confecgéio do extrato para publicagao.

Paragrafo unico - O processo serd encaminhado ao Juridico para emissdo de parecer
juridico, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, acerca do plano de trabalho e da documentagdo, com
observincia das normas deste Decreto ¢ da legislagdo especifica, aprovando ou ndo a assinatura do
termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagio.

Art. 12 - Apbs confeccionado, o termo de parceria correspondente retomara a Gabinete
do Prefeito para no prazo de 04 (quatro) dias Uteis para assinatura da Chefe do Executivo e da entidade,
nesta ordem.

Pardgrafo tunico - O convénio, o termo de fomento, o termo de colaboragdo e o acordo
de coopera¢do somente produzirdo efeitos juridicos apds a publicagido dos respectivos extratos no meio
oficial de publicidade da administragio publica municipal.

Art. 13 - Colhidas as assinaturas, o Gabinete do Prefeito remetera o termo ao Setor de
Contabilidade a fim de que sejam empenhados os recursos, no prazo de 05 (cinco) dias uteis para
atendimento ao objeto do ajuste.
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Art. 14 - Somente apos tomadas as providencias supramencionadas, o Departamento de
Administracdo no prazo de 03 (trés) dias tteis, promoverd a liberagéo financeira prevista no cronograma
de desembolso ¢ efetuard o registro do pagamento nos autos.

§ 1° Os recursos serdo depositados e geridos em conta bancaria especifica de instituigdo
financeira publica federal.

§ 2° Quando houver a previsdo de liberagdo de mais de uma parcela de recursos, a
organizacdo da sociedade civil deverd, para o recebimento de cada parcela:

I - apresentar as certidfes negativas, desde que vencidas, de acordo com o presente
decreto, considerando regulares as certiddes positivas com efeito de negativas;

[l - estar adimplente em relagdo a prestagdo de contas;
[II - estar em situagdo regular com a execugdo do plano de trabalho.

Art. 15 - Concluido o termo de parceria, este sera enviado ao setor de convénios ¢
prestacdo de contas € este mantera o processo em arquivo pelo prazo de 02 (dois) anos, sendo que,
decorrido este periodo, o encaminhara para o Arquivo Geral do Municipio.

Art. 16 - O Setor de Convénios ¢ Prestagdo de Contas, por intermédio da Comissdo de
selegdo, avaliagdo, monitoramento e prestacio de contas, ¢ competente para a fiscalizagdo,
acompanhamento, monitoramento e controle da vigéncia do convénio pertinente a respectiva pasta, a
qual devera:

I - analisar e fiscalizar o0 andamento das parcerias;
IT - emitir relatorio téenico contendo:
a) descri¢dio sumaria das atividades ¢ metas estabelecidas;

b) analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razio da execugdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

¢) valores efetivamente transferidos pela administragdo publica;

d) analise dos documentos comprobatorios das despesas apresentados pelas organizagoes
da sociedade civil na presta¢io de contas, quando ndo for comprovado o alcance das metas ¢ resultados
estabelecidos no respectivo termo de colaboragdo ou termo de fomento;
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€) analise dos documentos comprobatérios referente as visitas in loco realizado por esta

Comissio;

1) andlise dos documentos das auditorias realizadas pelos controles internos e externos,
quando houver no ambito da fiscalizagdo preventiva, bem como de suas conclusdes e das medidas que
tomaram em decorréncta dessas auditorias.

Art. 17 - Os procedimentos de fiscaliza¢do das parcerias celebradas devem ser efetuados
preterencialmente antes do término da sua vigéneia, inclusive por meio de visitas in loco, para fins de
monitoramento € avaliagdo do cumprimento do objeto;

Paragrafo Unico. Nas parcerias, a Comissdo Selecdo, monitoramento, avaliacdo e
prestagdo de contas realizara, sempre que possivel, pesquisa de satisfagdo com os beneficidrios da
parceria ¢ utilizard os resultados como subsidio na avaliag@o da parceria celebrada e do cumprimento
dos objetivos pactuados, bern como na reorienta¢do € no ajuste das metas ¢ atividades definidas.

Art. 18 - Sem prejuizo da fiscalizagdo pela administragdo publica e pelos orgdos de
controle, a execugdo da parceria serd acompanhada ¢ fiscalizada pelos conselhos das areas
correspondentes de atuagdo existentes.

Paragrato Unico. As parcerias de que trata este Decreto estario também sujeitas aos
mecanismos de controle social previstos na legislagdo.

Art. 19 - As parcertas deverdo ser executadas com estrita observancia das clausulas
pactuadas, sendo vedado:

I - Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado pablico com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hipdteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias;

I - Utilizar, ainda que em carater emergencial, recursos para finalidade diversa da
estabelecida no plano de trabalho;

IIT - Efetuar o pagamento de juros, multas ou corre¢do monetdria, inclusive referentes a
pagamentos ou a recolhimentos fora do prazo, corn recursos da parceria, salvo se decorrentes de atrasos
da administragdo publica na liberagdo de recursos financeiros.

Art. 20 - Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria, desde que aprovadas no
plano de trabalho, as despesas com:
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[- remuneragdo da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal
proprio da organizagdo da sociedade civil, durante a vigénecia da parceria, podendo contemplar as
despesas com pagamentos de impostos, contribui¢cdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, fénas, décimo-terceiro saldrio, salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos
sociais e trabalhistas, desde que tais valores:

a) correspondam as atividades previstas para a consecucio do objeto e & qualificagio
técnica necessaria para a execugiio da fungdo a ser desempenhada;

b) sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua e ndo superior ao teto
do Poder Executivo;

€) sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetivo ¢ exclusivamente dedicado a parceria
celebrada.

I - didnas referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagido nos casos em que a
execugdo do objeto da parceria assim o exija;

Il — custos indiretos necessarios a execugdo do objeto seja qual for a proporgdo em
relagdo ao valor total da parceria;

IV - aquisicdo de equipamentos ¢ materiais permanentes essenciais i consecucdo do
objeto e servigos de adequagio de espago fisico, desde que necessdrios a instalagdo dos referidos
equipamentos € materiais.

a) caso a organizagdo da sociedade civil adquira equipamentos ¢ materiais permanentes
com recursos provenientes da celebragio da parcerta, 0o bem sera gravado com cldusula de
inalienabilidade, ¢ ela devera formalizar promessa de transferéncia da propriedade a4 administra¢do
publica, na hipotese de sua extingdo.

V - A inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em decorréncia de atrasos na
liberagdo de repasses relacionados a parceria ndo podera acarretar restrigdes a liberagdo de parcelas
subsequentes.

VI - O pagamento de remuneracdo da equipe contratada pela organizagdo da sociedade
civil com recursos da parceria ndo gera vinculo trabalhista com o poder publico.

VII - A organizagao da sociedade civil devera dar ampla transparéncia aos valores pagos
a titulo de remuneracio de sua equipe de trabalho vinculada a execugdo do termo de colaboragio, do
termo de fomento ou do acordo de cooperagio.
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VII - Nido poderdo fazer jus a remuneracio de que trata este artigo pessoas naturais que
tenham sido condenadas por crimes:

a) contra a administragio pablica ou o patrimdnio publico;
b} eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;
¢) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores.

VIII - A inadimpléncia da organizacdo da sociedade civil em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere 4 administracdo publica municipal a responsabilidade por
seu pagamento nem poderd onerar ¢ objeto do termo de colaboragdo ou do termo de fomento ou
restringir a sua execugio.

Art. 21 - A prestagao de contas ¢ um procedimento de acompanhamento sistematico das
parcerias com organizagdes da sociedade civil, dividida em duas partes, para demonstragio de
resultados, que conterd clementos que permitam verificar, sob 0s aspectos técnicos e financeiros, a
execu¢do integral do objeto e o alcance dos resultados previstos.

Paragrafo Unico. As fases de apresentagdo das contas pelas organizagdes da sociedade
civil € de andlise e manifestagdo conclusivas das contas pela administracio publica iniciam-se
concomitantemente com a liberagdo da primeira parcela dos recursos financeiros.

Art. 22 - Transcorridos o prazo de 60 (sessenta) dias contados a partir do recebimento do
recurso, a organizagio da sociedade civil esta obrigada a prestar as contas da boa e regular aplicagio dos
recursos recebidos.

Art. 23 - O processo de prestac@o de contas devera conter folhas sequenciais numeradas
em ordem cronoldgica ¢ deve ser composto dos documentos elencados abaixo.

§ 1° de responsabilidade da orgamizagdo da sociedade civil:

I - relatorio de Execugdo do Objeto, elaborado pela organizacio da sociedade civil,
assinado pelo seu representante legal, contendo as atividades desenvolvidas para o cumprimento do
objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcangados, a partir do cronograma fisico,
com respectivo material comprobatorio, tais como lista de presenga, fotografias, videos ou outros
suportes, devendo o eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado, composto dos seguintes
documentos:

a) capa “prestagdo de contas”;
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b) oficio de encaminhamento da Prestagdo de Contas, dirigido ao responsavel do setor de
convénios e prestagdo de contas, assinado pelo presidente da organizagio da sociedade civil.

¢) plano de trabalho ¢ aplicagdo dos recursos recebidos.

d) declaracdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do cumprimento dos

objetivos previstos, quanto a aplicagdo dos recursos repassados.

IT - relatério de Execugdo Financeira, assinado pelo seu representante legal e o contador
responsavel, com a relagio das despesas e receitas efetivamente realizadas e vinculadas com a execugio
do objeto composto dos seguintes documentos:

a) onginal do extrato bancario da conta especifica mantida pela organizacio da sociedade
civil beneficiada, evidenciando o ingresso e a saida dos recursos;

b) copia das transferéncias eletronicas ou ordens bancarias vinculadas as despesas
comprovadas;

¢) comprovante da devolugdo do saldo remanescente, por ventura existente, a Unidade
Gestora;

d) original dos comprovantes da despesa, emitidos em nome da organizacio da sociedade
civil beneficiada (nota fiscal e cupom fiscal) com os devidos termos de aceite;

e) comprovante do recolhimento do DAM — Documento de Arrecadacdo Municipal,
quando da utilizagido da Nota Fiscal Avulsa.

§ 2° De responsabilidade da Administragdo Publica:
I - relatério e parecer emitido pela Cormssdio de selegdo, monitoramento e avaliagdo;

§ 3° Constatada inconsisténcia ou irregularidade na prestacdo de contas, a organizagio da
sociedade civil terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias, prorrogavel no maximo por igual periodo, para
a correg3o da prestagdo de contas, ndo conseguindo sana-las tornar-se-a inadimplente e devera devolver
0s recursos, parcialmente ou integralmente, corrigido monetariamente, conforme analise.

§ 4° Em caso de devolugdo dos recursos ou sancamento da prestagdo de contas por parte
da organizagdo da sociedade civil, o departamento responsavel certificara ¢ encaminhara para baixa
contabil e arquivamento do processo.
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Art. 24 - As prestacdes de contas serdo avaliadas:

[ - regulares, quando expressarem, de forma clara ¢ objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidas no plano de trabalho;

II - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta
de natureza formal de que ndo resulte em dano ao erario;

III - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias:
a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de
trabalho;

¢) dano ao erdrio decorrente de ato de gestio ilegitimo ou antiecondmico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 25 - Vencido o prazo legal ¢ ndo sendo prestadas as contas devidas, ou ndo sendo
aprovadas, sob pena de responsabilidade solidaria, 0 Setor de Convénios e Prestagdo de contas
determinard a suspensio imediata da liberagdo de novos recursos e notificara a organizagio da sociedade
civil em até 30 (trinta) dias, para que cumpra a obriga¢do ou recolha ao erario os recursos que lhe foram
repassados, corrigidos monetariamente, na forma da legislagdo vigente.

Paragrafo unico - Nido havendo saneamento das irregularidades ou omissdes, o processo
devera ser encaminhado 4 Controladoria para as devidas providéncias.

Art. 26 - O Departamento de controle interno no prazo maximo de 90 (noventa) dias
contados do recebimento do processo, notificard a entidade para sanar a irregularidade ou cumprir a
obrigagdo.

§ 1° Rejeitada a prestagio de contas e ndo efetuado a devolugdo dos recursos publicos
serd formalizada ao Chefe do Poder Executivo Municipal a instauragio de Tomada de Contas Especial.

§ 2° Se no transcurso das providéncias deterrmnadas no § 1° deste artigo a entidade
devolver os recursos ou sanar as contas, a Controladoria certificard e as encaminhara para baixa contabil
e arquivamento do processo, comunicando o fato ao 6rgdo concedente.
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§ 3° Enquanto no for encerrada a Tomada de Conta Especial, a organizag&o da sociedade
civil envolvida ficara impedida de receber recursos publicos do Municipio.

Art. 27 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes
em contrario.

Prefeitura Municipal de Serrania/ MG, 23 de maio de 2017.

iR

Luiz GONZAGA RIBEIRO NETO

Prefeito Municipal

Publicado por afixag@o no local de costume nesta Prefeitura ¢ arquivado na data supra.
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